AMCONTA




QM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

2

é}!& ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es


http://www.amsystem.es/�
http://www.amsystem.es/�

QSM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

INSTALACION AMCONTA.

Antes de comenzar la instalacién, asegUrese que su equipo cumple los

requisitos minimos.

La instalacién es un proceso muy sencillo donde basta con introducir el CD-
ROM de la aplicacion en la unidad lectora, tras lo que automaticamente
aparecera una pantalla de presentacién que le guiara en el proceso. Elija

"Instalacion rapida de nuestro software".

Una nueva pantalla le ofrecera un listado con los programas que puede
instalar. Seleccione AM/CONTA vy el proceso se iniciara. Siga las instrucciones

en pantalla para llevar a cabo la instalacion.

La forma descrita es la mas sencilla, aunque si el proceso no se inicia o
simplemente quiere otra forma alternativa de llevarlo a cabo, puede utilizar

cualquiera de los métodos que le indicamos a continuacion:

¢ Pulse el botdn Inicio de Windows y seleccione el comando Ejecutar.
Haga clic en el botén Examinar con lo que aparecera una ventana que le
permite buscar la ubicacién del programa. Despliegue la lista "Buscar en"
y seleccione la unidad de CD-ROM. Los ficheros necesarios para la
instalaciéon del programa se encuentran en la carpeta "Amconta.ins", por
lo tanto haga doble clic para abrir dicha carpeta para mostrar su
contenido. Vuelva a hacer doble clic en SETUP y automaticamente
regresard a la ventana Ejecutar, desde donde bastara con hacer clic en

Aceptar para comenzar la instalacion.

¢ Finalmente, también puede realizar la instalacién haciendo doble clic
en el icono MI PC situado en el escritorio. A partir de este punto siga el

camino indicado en el método anterior, es decir, unidad de CD-ROM,
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carpeta "Amconta.ins" y SETUP. En este Ultimo icono haga doble clic

para que la instalacién se inicie.

e Independientemente del proceso de instalacién elegido, le
recomendamos no tener ninguna aplicacion en ejecucion, en caso
contrario pulse el boton Cancelar, proceda a cerrar la aplicacion o
aplicaciones abiertas y vuelva a ejecutar la instalacion de cualquiera de
las formas indicadas. Para continuar con el proceso haga clic en

"Aceptar".

Por defecto la aplicacion se instala en CAAMSYSTEM\AMCONTA. Si desea
cambiar la unidad y/o ruta sugerida, haga clic sobre el botén EXAMINAR vy elija
la nueva ubicacion. Tanto si acepta la ubicacion sugerida como si ha optado
por cambiarla, haga clic en el botdon "Siguiente" para continuar con la

instalacion.

Mientras se realiza la instalacion puede observar en la barra de progreso el

estado en que se encuentra el proceso.

Una vez terminado el proceso de instalacién se encontrard con una pantalla
gue le informara sobre dicha finalizacion, ofreciéndole ademas la posibilidad de
entrar directamente en la aplicacion, siempre y cuando tenga marcada la casilla
"Ejecutar ahora AM/CONTA". Si no desea entrar en este momento en el
programa, desmarque la casilla y haga clic en "Finalizar", con lo que se dara

por terminado el proceso y se situara en el escritorio de Windows.
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INSTALACION EN RED.

Pasos a seguir:

» Debe instalar la aplicacion AM/CONTA en todos y cada uno de los
ordenadores que vaya a utilizar para la gestion, asi como todos los

modulos complementarios.

= Elija uno de los ordenadores como servidor de datos. Como guia debe
elegir aquél con mas potencia y donde quiera que todos los datos se
centralicen. Una vez establecido el servidor de datos, los demas

ordenadores (clientes) accederan a los datos a través de dicho servidor.

» Para que la aplicacion funcione correctamente a través de una
conexion de red, el ordenador servidor de datos debe tener compartido,
bien el disco duro al completo o la carpeta que contiene la base de datos
de la aplicacibn denominada "amconta.mdb". A continuacion le

detallamos como compartir el disco duro y/o la carpeta.
Compartir el disco duro.

Para compartir el disco duro haga doble clic sobre el icono Mi PC situado en el
escritorio de Windows. Una vez abierta la ventana Ml PC podra observar los

iconos que representan a sus unidades de almacenamiento. Haga clic con el
5
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botén derecho en el icono de su disco duro y elija del mend contextual la
opcién compartir. Una vez en la ventana de propiedades de su disco duro haga
clic sobre la ficha compartir. Active "Compartido como" y en tipo de acceso elija
completo. Finalmente haga clic en Aceptar. Su disco duro ya estara
compartido, lo que visualmente puede comprobar porque el icono ha cambiado,

mostrando una mano en la que se apoya la unidad.
Compartir una carpeta.

Si no desea compartir el disco duro al completo puede optar por compartir la
carpeta que contiene la base de datos "amconta.mdb". Dicha base de datos se
encuentra ubicada en la carpeta principal que usted eligié para instalar la
aplicacién. Para poder continuar con nuestro ejemplo, supongamos que ha
utilizado la ubicacién por defecto que se encuentra en C:\AmSystem\Amconta.
Segun esta premisa sera necesario compartir la carpeta Amconta, para lo cual

procederemos de la siguiente forma:

Haga doble clic sobre el icono Mi PC situado en el escritorio de Windows. Una
vez abierta la ventana Mi PC vuelva a hacer doble clic en el icono de su disco
duro. En la nueva ventana busque la carpeta "AmSystem" y otra vez haga
doble clic sobre dicha carpeta. Localice la carpeta "Amconta" y haga clic con el
botén derecho sobre el icono, eligiendo del mend contextual la opcion
compartir. Una vez en la ventana de propiedades de la carpeta haga clic sobre
la ficha compartir. Active "Compartido como" y en tipo de acceso elija completo.
Finalmente, haga clic en Aceptar. Su carpeta ya esta compartida, lo que
visualmente puede comprobar porque el icono ha cambiado, mostrando una

mano en la que se apoya la carpeta.
Una vez compartido el recurso en el ordenador servidor, bien como carpeta o

disco duro al completo, en todos y cada uno de los ordenadores restantes
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(clientes) deberda localizar la base de datos "amhotel.mdb", para lo que debe

realizar las operaciones que le indicamos a continuacion:
= Ejecute AM/CONTA haciendo doble clic sobre el icono de la aplicacion.

= Aparece una ventana que le informa sobre los dias que le restan para
agotar la licencia provisional, tras lo cual entrard en modo version
demostrativa, mermandose en gran medida la operatividad del programa.
En otro apartado abordaremos con mas profundidad el tema de la

licencia. Por lo pronto, haga clic en Aceptar para continuar.

» En la identificacién de usuario de la ventana de inicio, indique su
namero y contrasefia. Termine haciendo clic en Aceptar. (Por defecto

establezca '0' como usuario y 'amsystem' como contrasefia).
= Una vez en el programa seleccione la opcién de menu Multiempresa.
» En el submenu elija Ubicacion base de datos.

» Indique en la ventana que aparece la ubicacion de la base datos
mediante el boton examinar que le dara acceso a todos los recursos de
su ordenador y de la red. Mediante entorno de red podra acceder a todos
los ordenadores conectados. Busque el ordenador servidor, seleccione y

acepte el recurso compartido.

No olvide realizar este ultimo proceso en todos y cada uno de los

ordenadores restantes (clientes).
ACTIVACION DE LA LICENCIA.

Cada vez que usted ejecute la aplicacién se hace una comprobacién sobre el
estado de la licencia de uso, pudiendo aparecer algin mensaje sobre el estado

de la misma.
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Una vez agotado el periodo de evaluacién de la licencia, la operatividad del
programa se vera afectada en gran medida, limitandose las funciones que se
puedan llevar a cabo. Ademas, cualquier reproduccién o distribuciébn no

autorizada puede dar lugar a responsabilidades civiles y criminales.
Procedimiento de activacién de la licencia:
» Efectle la compra del producto a un distribuidor autorizado.

» Una vez instalada la aplicacion, ejecute el programa y seleccione del

menu la opcién Ayuda -> Acerca de.

= Aparece una ventana con cuatro fichas o separadores. Seleccione
"Activacién de la licencia". Esta ventana contiene la informacion que

tendra que suministrar para autorizar su licencia.

= Péngase en contacto con AM System S.L. (Departamento de
administracion) e indique que desea activar una licencia. Un técnico se
pondréa a su disposicion para guiarle en el proceso. Tendra que indicar el

programa en cuestion y los codigos de usuario que se le indiquen.

= El servicio de administracién le suministrara a cambio una serie de
cédigos de activacion que tendra que introducir en los cuadros
correspondientes. Una vez terminado el proceso pulse en "Aceptar" con
lo que su copia quedara autorizada y disfrutara de futuras actualizaciones

y soporte técnico.

Antes de empezar debe estar familiarizado con la ayuda del programa. En el
menl ayuda tiene disponible aclaraciones sobre aspectos generales de la
aplicacion. Por ejemplo el funcionamiento de la barra de herramientas

estandar.
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INTERFAZ DE LA APLICACION.

La interfaz de un programa hace referencia a su aspecto y a los elementos que
tenemos a nuestra disposicién y que nos permiten indicar en cada momento lo

gue deseamos hacer.

En cuanto a la interfaz de AM/CONTA, puede observar los elementos que

pasamos a describirle a continuacion:

» En la parte superior aparece la barra de titulo, que le informa del
nombre de la aplicacion. A la derecha, tiene los botones tipicos de
cualquier aplicacion Windows que le permiten cerrar, minimizar,

maximizar y restaurar la ventana del programa.

= Justo debajo de la barra de titulo aparece la barra de menus que es
donde estan situadas las opciones del programa: multiempresa, ficheros,

procesos, informes, utilidades, ventana, ayuda, salir.

Multiempresa Ficheros  Procesos  Informes  Utilidades  Ventana Ayuda  Salir

& g

S DDPaRSTOG

[

0 Si quiere seleccionar cualquiera de estas opciones basta con
situar el ratdn en la opcion deseada y hacer clic con el botén
izquierdo del ratdon desplegandose el correspondiente

submend.

Dentro de cada submenuU puede haber nuevos submenus que se identifican
porgue aparece un triangulo negro junto a ellos. Si se sitla sobre ellos
aparecen nuevas opciones para elegir.
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Procesos  Informes  Utilidades  Ventana Ayuda  Salir
Cuentas Ctrl+C o > -
E >0 09

Conceptos

Pardmetros Empresa

Tipos de Iva

Bancos » Entidades Bancarias
i i . Sucursales
I Asientos Tipo

Incidencias Cuentas bancarias

Grupeos Consclidados

0 También indicar que si ha desplegado algin mend y desea
salir sin seleccionar nada, puede hacerlo haciendo clic fuera

del mend, o bien mediante el teclado, pulsando ESCAPE.

» Finalmente resaltar que en la parte inferior de la pantalla se encuentra
la barra de estado, donde se le informa del usuario actual, el afio,
cédigo y nombre de la empresa activa. Esta barra actda en la aplicaciéon

con cardcter informativo.

Administrador |10 |055 Empreza de Chile Wersion: 12.3.9

Barra de Herramientas.

Antes de pasar a describir la utilidad de cada una de las opciones contenidas
en la barra de menUs y sobre todo en el menu Ficheros (encargado de los
mantenimientos), es conveniente que se familiarice con el funcionamiento de
los botones que forman parte de la "barra de herramientas estandar" que es

comun a todas las opciones de dicho menu.
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TAFBS Y WO W%

Bhadir  Buscar Modificar Eliminar Seleccién Filkra Inicio  Anterior Siguiente  Fin Salir

La barra de herramientas se utiliza en cada médulo de mantenimiento y nos
permite realizar la gestién con los datos contenidos en cada uno de éstos

(afiadir, modificar, eliminar, etc...)

A continuacién pasamos a describirle los botones de dicha barra de

herramientas y su utilidad:

B

Afadir

Afadir

Agrega un nuevo registro en el médulo de mantenimiento activo. Borra todos
los datos que haya actualmente en pantalla y asigna un codigo automatico si el

maodulo de mantenimiento activo lo precisa.

e

Buscar

Buscar

Le permite realizar busquedas de registros segun las condiciones que
especifigue. Mas adelante obtendra informacion mas completa sobre el

comando Buscar.

v

Maodificar

Modificar

Permite la modificacién de los datos en el médulo de mantenimiento activo.
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=

Eliminar

Eliminar

Permite la eliminacién de los datos del médulo de mantenimiento activo.

TN

Fr. libre Sig. Libre

Primero y Siguiente libre

En muchos mantenimientos el primer dato que tiene que introducir es un
cadigo. La funcion de estos botones es ayudarle a la introduccion de dichos
datos. Si hace clic en "Primero libre" se insertard como cédigo el del primer

lugar que localice. Resulta obvia la utilidad del boton "Siguiente libre".

J&eleccion |seleccionar

Muestra una ventana en la que se le permite la visualizacion de todos los
registros contenidos en el médulo de mantenimiento activo. Al hacer doble clic
sobre un registro de la lista, le mostrara los datos del registro que haya
seleccionado, permitiéndole realizar cualquiera de las operaciones que le

ofrece la barra de herramientas.

oA

Confir. ..

Confirmar

Graba las modificaciones o los datos que se vayan a agregar en el médulo de

mantenimiento activo
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E's

Cancelar

Cancelar

Cancela las modificaciones o grabacion de los datos que se hayan introducido.

ﬁﬁﬁﬁ

Inicio ankterior  Siguiente

Botones de desplazamiento

Puede observar un grupo formado por cuatro botones cuya funcion se le

indican a continuacion:
= Inicio (le sitda en el primer registro),
= Anterior (anterior registro al activo),
= Siguiente (siguiente registro al activo)

= Fin (le sitda en el Gltimo registro).

Salir

Salir

Descarga el modulo de mantenimiento activo.

==

|_Filtra IEstablecer filtro

Si selecciona este botén aparece un formulario donde podra indicar todas y
cada una de las condiciones que deben cumplir los registros que quiere

obtener de entre el conjunto de elementos del fichero.

Busquedas.
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Para explicar como funciona el comando Buscar, podriamos haber elegido
cualquiera de los mantenimientos que tenemos disponible en el menu Ficheros.

En nuestro caso emplearemos el referente a clientes.

= En la barra de mendus, haga clic sobre Ficheros, seleccionando Clientes del

menu desplegable. Aparece la ventana de mantenimiento correspondiente.

L

Buscar

= Haga clic en el icono Buscar
= Observe cémo se rellenan de color amarillo los campos por los que es
posible realizar busquedas. En este caso se puede realizar la busqueda por
caédigo, nif y nombre.

= Defina las condiciones de busqueda en los campos sombreados.

= Vuelva a hacer clic sobre el botén Buscar para volver a mostrar todo el

conjunto de registros.

Pantalla de busqueda en Clientes

Elientes
T = [ .
_,CX @ @ < campos con color de
amarille son lez utilizades

Buscar Inicio  Anterior Siguiente Fin

para realizar las

bizquedas
Codigo | "— Comensales | WIF. ||
T SR
MNarmbire I
Fecha Nac. IDD;"MMNY E :I Lugar Macimiento
C.Postal I
Pais | Al
L. Provincia | Al . o _
IR -."L"hl;:’l-‘-!“m‘-\_ B — = P R T e — - i eI
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CONDICIONES DE BUSQUEDA

Hemos visto el uso del comando Buscar, pero para poder emplearla con la
maxima precision posible, hay que conocer cémo establecer las condiciones de

blasqueda en los campos en los que esté permitido.

Las condiciones de busqueda, como ya sabe, se definen en los campos con

color amarillo. En estos campos puede hacer lo siguiente:

= Escribir el texto que quiera, "sin mas". Por ejemplo, volviendo al
mantenimiento mostrado anteriormente, si quiere buscar un coédigo
especifico escriba en el campo "Cédigo" dicho valor y a continuacién
haga clic en los botones de movimiento para comprobar si existe un
registro que cumpla la condicién especificada.
= Escribir el texto, acompafiandolo del caracter comodin * (asterisco).
Por ejemplo, si quiere buscar un cliente cuyo apellido sea "garcia" pero
no sabe su nombre, podria introducir en el campo nombre lo siguiente:
» *Garcia*: para buscar un cliente cuyo nombre contenga
‘garcia’ en cualquier parte de éste.
= Garcia*: para buscar un cliente cuyo nombre empiece por
'garcia’.
= *Garcia: para buscar un cliente cuyo nombre termine por
'garcia’.
= Haga clic en el botén Siguiente para encontrar el primer registro que

coincida con las condiciones especificadas y asi sucesivamente.

Para finalizar, indicar que también se pueden indicar condiciones de blusqueda

en mas de un campo sombreado.
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PANTALLA DE ENTRADA.

El nUmero de versidn es la composicién del afio, mes y dia de realizacién del
ejecutable. Si es una instalacion multi-puesto debemos tener presente en las
actualizaciones posteriores del programa que en cada uno de los puestos se

debe tener la misma version del programa.

Windows ™
Cancelar

VERSION DEMOS TR

Version 9 de Marzo Usuario: 0
Contrasefa: AMCONTA

Creacion y activacion de la empresa.

Crear empresa.

Este proceso le permite crear varias empresas y/o ejercicios, para luego elegir
en cada momento con cudal quiere trabajar mediante la opcion Activar Empresa.

Para crear una empresa siga los pasos que le indican a continuacion:
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= Seleccione la opcion Multiempresa -> Crear.
= Aparece la ventana "Crear Empresa’, donde puede apreciar las

siguientes solapas:

) Crear Empresa l =HEC ﬂ_hj

Primer paso - Valores iniciales Relacion de empresas Datos de la empresa

Muewva empresa o nuevo ejercicio

Determine el tipo de empresza a generar p el paiz comespondiente a la legiglacion contable a aplicar.

Eltipo de empreza geleccionado detemnina el comportamiento de esta wtiidad en log pasos sucesivos.

Seleccionar

() Nuevo Ejercicio

Paiz Contable
(%) Espana
"1 Venezuela
() Colombia
» Chile

Si crea nuevo ejercicio, &l proceso se encarga de pasar la totalidad de ficheros maestros
desde la empresa seleccionada como empresa del ejercicio anterior a la nueva empresa.

Solapa valores iniciales.

En esta solapa puede elegir dos opciones:

= Nueva Empresa
= Elija esta opcion si quiere crear una empresa nhueva, distinta a
cualquiera de las ya existentes y haga clic abajo a la derecha
en el botdn de siguiente.
17

AM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es


http://www.amsystem.es/�
http://www.amsystem.es/�

QSM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

= Nuevo Ejercicio
= Elija esta opcion si quiere crear un nuevo ejercicio a partir de
una empresa ya existente y haga clic abajo a la derecha en el

botén de siguiente.
Solapa identificacién Empresa.

Zona reservada para la relacion de todas las empresas existentes, que en el
caso de estar creando un nuevo ejercicio, seleccionaremos el ejercicio anterior
de la empresa que estemos creando y a continuacion haremos clic de nuevo en

el botoén inferior derecho de siguiente.
Solapa datos de empresa.

En esa zona introduciremos los datos necesarios para crear la empresa: afio
de actividad, nombre comercial de la empresa, nimero o cédigo de la empresa
y fecha inicial y fecha final para indicar el periodo contable. Si va a trabajar
también con AMCONTA el dato de digitos contables es importante ya que va a
determinar la longitud de las cuentas auxiliares. Si hemos creado una
contabilidad asociada en AMCONTA con una longitud de cuentas auxiliares a 9
digitos, en éste parametro debemos indicar forzosamente 9. Al crear clientes
en AMCONTA, no sdlo indicamos el cédigo interno, también se crea la cuenta
contable asociada a la ficha, asi si estamos dando de alta el cliente 25 la
cuenta contable ser4 la 430000025.

Si introduce una empresa con nombre, afio y nimero ya existentes, se
producira un mensaje indicando la existencia de dicha empresa. Sera

necesario, pues, cambiarle el nombre o el nUmero de empresa a crear.
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Botones Anterior y Crear empresa.

amsystem.es

Si pulsa Anterior volverd a la solapa anterior y no se creara la empresa.

Si pulsa Crear Empresa, se confirman las modificaciones que haya realizado y

se crea la empresa y/o ejercicio en cuestion, finalizando el proceso de creacion.

IMPORTANTE:

Recuerde que la empresa que cree no se convertird en la empresa de

trabajo mientras que no la active

Activar empresa.

Este proceso le permite activar la empresa con la que queremos trabajar. Para

activar una empresa debe seguir los siguientes pasos:

= Seleccione la opcion "Activar" del
Menu Multiempresa.

= Aparece la ventana "Activar
Empresa’, donde puede observar
una lista con todas las empresas
existentes, y que nos muestra el

nombre de la empresa, el afio,

Multiernpresa | Ficheros  Procesos  Ind
Activar Ctrl+4

Crear

Barrar

Copiar/Renumerar

Directorio

Ubicar Base Datos Ctrl+U

cédigo y la ubicacion de la base de datos correspondiente.

= Si desea mantener la empresa activa que tenia antes de entrar en la

ventana "Activar Empresa”, pulse Salir y no se realizara ningun cambio.

QSM ) AMCONTA Primeros pasos.
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= Para activar una empresa, seleccidénela de la lista y pulse Aceptar,

terminando el proceso con la activacién de la empresa seleccionada.

Recuerde que la empresa que active se convertird en empresa de trabajo, lo
gue se traduce en que todos los procesos que realice, se llevaran a cabo en
dicha empresa.

Borrar empresa.

Este proceso permite la eliminacién de cualquier empresa existente, solo
tendra que seleccionar la empresa en cuestion de la lista y darle a aceptar,

tenga en cuenta que no le dejara borrar la empresa que tenga activa.

-
Burrar Empresa

Asistente para la eliminacion de empresas. 1
E sta utilidad eliminard de forma permanente el ficheras de datos

contables que seleccione de los relacionados en el listado.

Azegurese bien de elegir el ficherno corecto dado que el proceso de borrado es ireverzible.

Mombre Afio | Codigo | Ubicacidn

A C. CIUDAD DE JAEM 03 | nCaonl ! ]
| |DORMISOR, S.L. 03 001 C5admgpsterniamConta\CON03001.MDEB
| |FERGUIL. 5.4 09 002 CamsysterniamConta\CON09002. MDE
| |ASOC JUVEN -MUSIC. CIUDAD DE JAEN 03 M3 ChamgysterntamConta\CON0301 3.MDE
| |LACABLEX. S.L. 09 030 C5dmgpsterniamConta\CON03030.MDEB
| |FITNESSBITS.L. 10 00 CamsysterniamConta\COMN10001. MDE
| |FERGUIL. 5.4 10 002 C:\amgysterntamConta\CON10002.MDE
| |CHILES.L. 10 77T CAAmgpsterniamConta\COMN10777.MDEB

Aceptar
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Copiar y renumerar.

A partir de cualquier empresa existente, podremos copiar es decir crear otra
empresa exactamente igual sin eliminar la origen, o podremos cambiarle el

numero a una empresa origen con la opcion de renumerar.

Copiar: para copiar una empresa, tendremos que seleccionar la
empresa en cuestion de la lista y marcaremos copiar, a continuaciéon abajo a la
derecha en el campo afio y con dos digitos pondremos el afio y en el campo
namero con tres digitos asignaremos el nuevo numero de empresa, que sera
un nuMero que no exista para ese afio en cuestién, a continuacion le daremos

a aceptar y la copiara.

Renumerar: para renumerar una empresa, seleccionaremos la
empresa en cuestion de la lista y marcaremos abajo a la derecha renumerar, a
continuacion pondremos el afio y el nuevo nimero de cédigo de la empresa,

posteriormente le daremos a aceptar y la renumerara.

En los dos casos, tendremos en cuenta después de lanzar la opcién, el entrar

en multiempresa directorio y darle aceptar para que cree el directorio.
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B copiar/Renumerar Empre 0323 11:18 PMOLINA pmolina ScreenHunter x|
Empresa | Afio | Cadigo | Lugar
Wl A4S0C. JUWYEM . -MUSIC. CIUDAD DE JAEN 08 a3 C:hamsystemamContabCOMNO301 3.MDE
Wl DORMISUR, 5L 09 om C:hAmsystemyamContabCOM03001 MODB
Wl FERGUIL. 5.4 03 0oz C:hAmsystemyamContahCOM03002 MOB
| A50C. JUVEN MUSIC. CIUDAD DE JAEN ik} o3 CihAmsystemyamContahCOM0I01 3. MDE
| LACABLE, 5.L. 09 030 CihAmsystemyamContahCOMN03030.MOB
| FITHESS BIT S.L. 10 om C:hAmsystemiamContahCOM1 0001 MDE
Wl FERGUIL. 5.4. 10 anz2 C:\AmsysterntAmContabCOM10002 MDB
1m0l CHILE 5.L. 10 777 C:hAmsysterntAmContabCOMN10777 MDB
4| | »
Para que el sistema funcione correctamente, tras ejecutar {+ Copiar PR
este proceso es necesano realizar las siguientes opciones:
- Multiempresa -» Directorio 5 : _
- Multiempreza -» Activar la nueva empresa Atz ese I
- Utilidadas -> Revizar documentos pendientes. Cadigo nueva fichero: I

s

Aceptar Salir

Directorio.

Esta opcidn identifica los ficheros de empresas que existen en la ubicacion
especificada, generando el directorio de empresas para permitir su acceso

mediante activar empresa.
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¥ Crear Directorio x|

Generacion directorio o listado de empresas

E sta opcidn identifica los ficheros de emprezas que existen en la ubicacion especificada =
generando el directorio de empresas para permiti su acceso mediante activar empresa.

C:vamaystemtAmContat

CONDEESE MDB
CONOTE32 DB
CONDB012MDB
CONDBESE MDB
COND3001.MDB
COND300Z DB
CONO3013MDB %
COND3030.MDB
CON10001 DB
CON1000Z DB
CON10777 MDB
Caontabla.mdb

Aceptar Salir

Ubicacién base de datos.

Si va a instalar la aplicacion en varias maquinas, sera el momento de ir al resto
de maquinas y ubicar la base de datos recién creada. Debe seleccionar la
opcion Multiempresa -> Ubicar base de datos y localizar la carpeta AMCONTA
de la maquina servidora.

Para ubicar la base de datos debe seguir los pasos que le indicamos a
continuacion:
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= Seleccione la opcién "Ubicar Base Datos" del mend "Multiempresa” y
aparecera la ventana "Ubicacion Directorio de Trabajo", donde observara
la siguiente informacion:

= Patrén

= General

Informes.

= Sistema.

-

»d) Localizar Bases de Datos @

Ruta de localizacidn ficheros del sistema

En el listado inferior se muestran lag ubicaciones de cada uno de los ficheros basicos de la aplicacion. j
Salo puede cambiar la ubicacion de la "General v la de "Informes" con la opeidn localizar.

Ubicacidn actual:

Bazes Lugar |
MF’atron ChamepstemiamContasCONTABLA MDE

Wl General CamaysterniamContataMCONTA MDE

W Informes C:hAmaystemiAmConta\RPCOMTA MDE

W Sisterna C:hamw'aMSTYSTEM MDE

Localizar Salir

» Si desea realizar cambios en la ubicacion de la base de datos
selecciones la linea general y pulse el boton localizar. Aparece la
ventana Buscar Carpeta a través de la cual puede ubicar la base de
datos en el sitio que desee.

= Una vez localice el sitio deseado, basta con pulsar Aceptar, y la base

de datos quedara ubicada en dicho directorio, dandose por finalizado el
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proceso. Tenga en cuenta que si elige un directorio que no contenga la

base de datos, ésta se creara nueva en dicho directorio.

En instalaciones en red, es recomendable localizar en el servidor la base de
datos AMConta. Le recomendamos acceder a la explicacién sobre Instalacion

en Red para aclarar cualquier duda que pueda tener al respecto.

FICHEROS.

Cuentas.

El programa tiene internamente incorporado el plan general de contabilidad a
los diversos niveles, todos menos a nivel de cuentas auxiliares que tendremos

que introducirlas precisamente en ésta opcion.

Seleccione afiadir y en el campo co6digo, introduzca la cuenta que desee crear
con todos sus digitos, en el campo denominacién le aparecera el nombre
genérico del tipo de cuenta que queremos crear y nosotros cambiaremos al

nombre individual de la cuenta que estamos creando.

Seleccione confirmar y la cuenta quedara grabada y en posicién de afiadir una
nueva cuenta, esta opcion tiene la particularidad que desde cualquier proceso
en el cual nosotros llamemos a una cuenta que no exista, autométicamente nos

mandara a ésta opcién para que nosotros creemos dicha cuenta.

Igualmente es importante en ésta opcion el sistema de busqueda, que en el

campo de descripcion y cuenta utlizara el comodin (*), bien sea
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incorporandolo al principio al final o en ambos lados de la descripcién o cddigos

de cuenta que sepamos Y utilicemos, pinchando seguidamente en la barra de

herramientas en la flecha de siguiente, para inicial la busqueda alfabética.

También en esta pantalla nos mostrara informacién sobre la cuenta que

tengamos seleccionada, de tal manera que distribuido por columnas nos ira

dando informacién de la apertura, ejercicio y mes a mes del saldo debe, haber,

saldo mes y total saldo.

w4 Cuentas Contabilidad

2| 3| | ] ]|

|| 1a]a]p[w] A Fces =]

Cadigo
472000000

Cadiga

Dienominacidn

Cuenta 1 Elesupuestul

Denaminacicn
H.P. I¥A SOPORTADD

472000000

Contabilidad: 0 Moneds |[ Euros

&

|H P & sOPORTADO

¥ Completar digitos

Acceder aficha
cliente/proveedor

DEBE HABER SALDO MES S4LD0 HIVEL CODIGO | DEMOMINACION

Apertura 1] ] 1] ] 1 4/ ACREEDORES Y DEUDORES POR OPERACH
Energ 4.038.70 0,96 4.037.74 4.037.74 2 47 ADMINISTRACIONES PUBLICAS
Febrero 9.215.58 436.29 8.779.29 12.817.03 3 472 Hacienda Publica, VA soportado
Marzo £.023.83 19.711.65 12.887.82] [70.79) 4 4720/ Hacienda Publica, WA soportado
Abril 4.118,08 163,88 3.954,20 383341 ® 47200 Hacienda Publica, V4 soportado
Mayo 7.014.13 19.74 £.994,39 10.577.80

Junio 5.200,35 16.165,88 0.877.53] 027

Julio £.072,80 ] £.072,80 6.073.07

Agosto 3.598,80 4.20 3.594,60 966767

Septiembre 10.065,11 19.726.50 [9.661,39) E.28

Octubre 70825 21350 804,75 £.811.03

Moviembre 408347 43,55 4.033.32 16.850.95

Diciemnbre 8.162.99 129,21 8.033.78 23.884.73

Ejercicio 80.500.09 B6.615.36 23.884.73 23.884.73

Regularizacion 1] 1} 1] 23.884.73
Observaciones:

QSM ) AMCONTA Primeros pasos.
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En la parte superior derecha de esta opcion tenemos disponible un boton
de ficha, accediendo a través de el se abrira una nueva ventana en la cual
incorporaremos los datos necesarios e imprescindibles de la cuenta en
cuestion creada, datos necesarios en cuentas como las de clientes o
proveedores y que debemos implementar, ya que de esta ficha recogeran
los modelos fiscales los datos.

“-’{?,' Cuentas Contabilidad @
o | e| €8] x| v| W] 4] w]|w]| 4@ [Finceal ~ Cantabilidad: 0

Cadigo Denominacion

410000000 TELEFONICA

Cuenta  Ficha ] Eresupuastn}

RUT | [ Aplicar lva
Razén Social | [T Aplicar Recargo
[ Warioz

M odalidad |Nacwona\

Tipo entidad |Palsuna fisica

Ll

Domicilio |

Codigo postal:

Poblacion

Provincia

Pais
E-tail
Tipo de | V.4,

Lll]

Contrapartida

[
[
[
[
[
I
I
Detalle contrap. |
I
I
[
[
[
[
[

Banca |+
Sucursal ﬂ +
Telefono
M aodem
Intemet Cédigo cuenta bancaria
Entidad Oficing OLC. Cuenta
Fax ,7
Tlin. Mavil
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Igualmente disponemos de una solapa mas, que es la de presupuestos y que
utiizaremos como bien indica la palabra para presupuestar cuentas,
normalmente de gastos e ingresos y cuyo funcionamiento sera el siguiente:
podemos presupuestar cuenta anual o mensualmente segun dispongamos,
simplemente seleccionando una u otra, si seleccionamos anual abajo en la
casilla presupuesto anual introduciremos la cantidad total asignada al
presupuesto de esta cuenta, de tal manera que automaticamente el programa
repartird mensualmente y en cada casilla del mes la cantidad correspondiente.
Si seleccionamos mensual, deberemos ir asignando la cantidad mes a mes en
su casilla correspondiente. En esta misma pantalla y conforme vayan
introduciéndose los asientos nos ira reflejando las desviacion y el tanto por
ciento de desvié sobre lo presupuestado, independientemente de un informe

disponible en informes sobre estas cuentas presupuestadas.
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_‘]lil@lﬁl%l-‘-lnll 'lfl Hl"l"l”l!lF’rincipal "I

Cadigo Denominacion
6280001 TELEFONICA

Cuenta I Ficha Presupuesto |

— Periodicidad
® pnual
C Mensual
Mes Saldo Presupuestado Diegviacian % Desvio |5
» | Enemo i 166,67 [1EE.E7] i |
Febrera i 166,67 [1EE.E7] i
Marzo i 166,67 [1EE.E7] i
bl 0 166,67 [166.67] 0
Mayo 0 166,67 [1BE.E7] 0
Jurio 0 166,67 [1BE.E7] 0
Julic n 16667 [16E.E7] n
Agosto 1] 16667 [16E.E7] 1]
Septiembre 1] 166,67 [166.E7) 1]
Dctubre 1] 16667 [16E.E7] 1]
M orviembre 1] 1BE.67 [1EE.E7] 1]
Diciembre 0.32 166,63 166317 -B1.971.58 %
Tatal 0.32 2.000,00 [1.999.68] ]
Fresupuesto anual: 2000 [
Conceptos.

En esta opcién nos encontramos los conceptos creados que podremos utilizar
en los distintos procesos que nos ofrece el programa, independientemente
nosotros podremos afiadir a nuestro gusto todos los conceptos nuevos que

gueramos 0 necesitemos, simplemente con el botén de afadir el cursor se
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posicionara en el campo cédigo y nos dara el siguiente libre, a continuacién ya
podemos en denominacion escribir el nombre del nuevo concepto y grabarlo

posteriormente en confirmar.

) Conceptos

Vinlo () #lv| <>l 21 4]
Cédign [

D enaminacidr ||

Cuentas anuales.

En esta pocion nos esta mostrando el mantenimiento de cuentas anuales que
tiene configurada la empresa activa, los cddigos con uno o dos digitos son
cuentas anuales del sistema no modificables y los cddigos de mas digitos son
los creados por nosotros y por tanto modificables. Es decir en esta opcion
nosotros podremos crear a partir de una cuenta anual patrén una nueva cuenta
anual, para poder modificarla o configurarla a nuestro gusto, normalmente esta
opcion se utilizara cuando, al listar una cuenta anual en informes cuentas
anuales si analizamos esta cuenta mediante un boton que tiene al pie nos
mostrara las cuentas que teniendo saldo no estan configuradas en esta cuenta

anual y por tanto no esta recogiendo ese saldo y la cuenta aparecera
30
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descuadrada. Los pasos a seguir en la opcién que estamos viendo seran los
siguientes, abajo boton de afiadir y se abrirA una ventana para que
seleccionemos la cuenta anual a crear, la modalidad, el c6digo que debe de ser
de tres digitos y el nombre que dispongamos, a continuacién confirmar, de esta
manera se creara esta cuenta anual y ya aparecerd en la lista, pero sin
contenido, el siguiente paso sera seleccionar esa cuanta anual creada y darle a
seleccionar, nos aparecera en pantalla en blanco, le daremos al botén de editar
y a continuacion boton de patron, seleccionaremos de la lista la cuenta anual a
cargar y le daremos a aceptar, ya solo nos quedaria implementar la cuenta en
cuestion que no este configurada, como?, pues buscaremos su posicion de la
cuenta a insertar en la cuenta anual y seleccionaremos la linea inmediatamente
inferior de donde queremos posicionar la cuenta, dandole a continuacion al
boton de insertar. Se abrira una linea par que ya nosotros completemos los
campos es decir, debe o haber, cuenta y cédigo de cuenta, finalmente

confirmar y ya todo esta completado.
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[ Cuentas Anuales de la Empresa Activa

Ezta opcidn le pemitird gestionar el mantenimiento de las cuentas anuales de su
empreza, modificarlaz e incluzo ahadi nuevas cuentas anuales.

Si por cualguier circunzstancia necesita actualizar alguna de laz cuentaz anuales con los walores de otras provenientes de
alras emprasas o por las suministradas con la aplicacidn lo podrd hacer dentra del mantenimiento individual de la misma.

Tipo | Mombre tipo | Modalidad | Codign |
1/ PERDIDAS ¥ GANANCIAS [BOE 2009) NORMAL 1 NORMAL
1| PERDIDAS ¥ GANANCIAS [BOE 2009) ABREVIADO 2 ABREWIADO
1| PERDIDAS ¥ GANANCIAS [BOE 2009) PrME 3 PYMES
1| PERDIDAS ¥ GANANCIAS PYME 20| PYMES COOPERATIVAS
2| BALANCE [EOE 2003) NORMAL 1| NORMAL
2| BALANCE [EOE 2009) ABREVIADO 2 ABREWIADO
2| BALANCE [EOE 2003) PrME 3 PYMES
2| BALANCE PYME 20| PYMES COOPERATIVAS
5 MEMORIA NORMAL 1| NORMAL
5 MEMORIA ABREIADD 2| ABREVIAD,
5 MEMORI& PYME 3 PYMES
7 ESTADD PATRIMOMIO NETO - A] INGRESDS ¥ GASTOS NORMAL 1| NORMAL
ESTADD PATRIMONIO METO - A] INGRESOS ' GAS ABREVIADD
8 ESTADD PATRIMONIO METO - B]ESTADD TOTAL CAMBIDS  NORMAL 1 MORMAL
8 ESTADO PATRIMONIO METO - B) ESTADD TOTAL CAMBIDS  ABREYIADO 2 ABREWIADO
8 ESTADO PATRIMONIO METO - ESTADO TOTAL CAMBIOS PrME 3 PYMES

_[%

Afiadic Modificar Elirmirar Seleccionar Actualizar patrones

Cuenta suplidos.

En este mantenimiento introduciremos las cuentas contables que en
contabilidad vamos a utilizar para la contabilizacion de suplidos, de tal manera
y solamente para eso se utiliza, que es para que en el modelo fiscal del 347,
sepa que cantidad tiene que reflejar como suplido, que es un dato solicitado en
dicho modelo fiscal.
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Suplidus

amsystem.es

=10 =

Cuentas de Suplido=s
Cuenta Hombre
- 554000 SUPLIDOS
| |l (-]
Salir |
Socios.

Esta opcion es de uso exclusivo para aquellas empresas que necesitando

generar el modelo fiscal 130, lo generan para varios socios proporcionalmente,

esa es su utilidad, para poder utilizar este mantenimiento se tiene que activar

un parametro que se encuentra en la opcién de parametros de empresa, solapa

datos de empresa.

{.,AYSM ) AMCONTA Primeros pasos.
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-Mantenimientos de socios. Para poder registrar este
mantenimiento es necesario completar el mantenimiento
de actividades de empresa (del menu ficheros), ya que es
un campo requerido. Su funcionamiento sera, botén de
afadir e implementar los datos del socio y en la linea azul
de abajo, completaremos el cédigo de la actividad, asi
como el porcentaje correspondiente para este socio, de
esta manera iremos cumplimentando cada uno de los
socios existentes en la empresa con su porcentaje, para
qgue el en modelo fiscal 130 se realicen tantos unidades de
modelos y en proporcidon de cantidad porcentual como

socios existentes.

-Cuentas bancarias socios. Aqui se introduciran los datos
bancarios de cada uno de los socios existentes, para que
se puedan recoger en el modelo fiscal 130. Su
funcionamiento se explica en la opcidon posterior de

Bancos.
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= M - -
J| Mantenimiento socios

o |||S] 2w w| o] @

amsystem.es

‘ululu_lll

=101

Codigo : IW Escalera : I_
Apelidos : [FEREZ LOPEZ Fiso: [
Mambre : |JDSE Puerta : I_
Ni. - [ Cod Postal: |
Tipoia: I_ Poblacidn : |
Domiciio: | Frovingia |
Miimero : I_ Teléfano : I—
Participaciones del socio por actividades
H° | Actividad Descripcion % Participacion |+
LN 50,00 |
1l
m -

Ficheros trabajadores.

Esta opcion es indispensable su complementacién si se quiere utilizar el
proceso automatico de contabilizacion de nominas. Iremos afiadiendo los
distintos trabajadores de la empresa implementando sus datos solicitados,
necesariamente por lo menos los campos de nombre, cuenta gastos
(640........ ), cuenta acreedor (465......), clave de percepcion escogiendo del
despegable la correspondiente en cada caso y marcando la casilla inferior de

pertenece a la actual plantilla de trabajadores de la empresa, los demas
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campos son de caracter informativo. Con éste mantenimiento implementado,
estaremos en predisposicion de utilizar el proceso de nominas cargandose
automaticamente los trabajadores en dicho proceso. El campo de clave de
percepcion es importante ya que, segun la clave que seleccionemos
determinard que cantidad y a que campo irA en el modelo fiscal

correspondiente que generamos en la opcién de modulos, submend gestion

fiscal.
] Trabajadores EI = @
n
2| ®lv| w|<]r]|]| ]
Ficha de Trabajadores ] Azcendientes / Descendientes ]
Cadigo: oooog2
Nombre: ‘EAHE\A PEREZ. JUAN
Cuenta gastos: | 640000082 _~| [GARCIA PEREZ, JUAN |
Clave percepcior: | 01 4| | Empleados par cuenta ajena |
Cuenta acreedor: | 465000082 | [GARCIA PEREZ, JUAN |
NIF.: 2597555454545H Situacidn familiar: 1]
FIILF O 0 % Retenciér 0.00
Afiliacion: Afio de nacimiento: | 2003
Relacian lsboral 0
Grado discapacidad: |0 -
Pertenece a la actual plantilla de trabajad de la 1 Cddigo cuenta bancaria
Entidad Oficina D.C. Cuenta
Prestamos vivienda habitual - [~ ,7
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Parametros de empresa.

Esta opcién podemos encontrarla en el menu ficheros, submenu parametros de
empresa, podemos destacar en la pestafia de datos contables el campo via
fichero de enlace. Aqui le indicaremos la ruta donde se genera el fichero de
enlace del programa de gestion, para poder rescatar los diversos ficheros que
se generan en gestién, (facturas, recibos, remesas, cobros...) los cuales se
incorporaran al programa de contabilidad generando automaticamente los
apuntes contables y el campo fichero de enlace en el cual pondremos el
nombre de como llamemos a éste fichero, que por defecto serd4 Enlace.dat.
Igualmente en esta pestafia podremos parametrizar las cuentas contables que
el programa va a utilizar en los diferentes procesos, independientemente de
gue estas cuentas son susceptibles de cambio por otras en el momento de su

utilizacién.

En la pestafia de datos de empresa, es importante detallar todos los campos
gue se solicitan y que dichos datos estén bien cumplimentados, ya que estos
son los datos que recogen los distintos modelos fiscales cuando son generados

por la aplicacion en la opcién de médulos, submenu gestion fiscal.
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P. Juridica |&. M. SYSTEM S.L.

F. Fisica

CIF B23224512

Direccidn |Eiercit0 Espafiol Escalera ’_ Fiso ’_ Puerta ’_
Pablacién [JAEN Fraings [l2EN
C. Postal |23005  Telgfono |953275931 T — Sacios [
Tipa ¥ia |av NeCalle |22 Perioda [o1/01/2010 - 314272000
Fepresent. | CIF Representante l—
Motario | Fecha Motaio ——
CCC. Bancario [ o] Ejercicio anterior 09 [010

Drigitos etiqueta AEAT Este campo debe contener los caricteres impresos en las etiquetas remitidas por la Agencia Tributaria,

Perzona de contacto |

Actividad (CNAEY | [

Editar Salir

Tipos de IVA.

En este mantenimiento vamos a ir introduciendo los distintos tipos, porcentajes
de IVA y cuentas contables asociadas a esos tipos de IVA. Su funcionamiento
sera el siguiente: Abajo botén de editar, el cursor se posicionara en la linea
azul en la columna de referencia, le pondremos un cédigo en este caso el 1,
que sera el cédigo al cual llamaremos en el campo en el proceso
correspondiente, a continuacion el tanto por ciento de porcentaje de IVA y
seguidamente la cuenta contable asociada, asi como el tanto por ciento de

porcentaje de recargo de equivalencia correspondiente y su cuenta contable
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asociada, de esta manera iremos completando tantas lineas como tipos de IVA

existan o necesitemos, finalmente pincharemos abajo en el botén de grabar y

todo quedara registrado.

Tahla de tipos de Iva. i im] 5
|.v.a Fecargo equivalencia -
Fief & Cuenta Descripoion & Cuenta Descripoion

[ AW 7.00 | 477000000 Hacienda Publica, [V repercutida 1.00| 477000000 Hacienda Publica, [V repercutida

2 16,00 477000000 Hacienda Publica, [Vé repercutida 4,00 | 477000000 Hacienda Publica, [Vé repercutida

3 4,00 477000000 Hacienda Publica, [Vé repercutida 0,50 | 477000000 Hacienda Publica, [Vé repercutida

Grabar, Editar Imprimir Salir
Bancos.

Opcion destinada a la creacién de los mantenimientos de las distintas cuentas

bancarias pertenecientes a la empresa activa, que normalmente se utilizaran

en los distintos modelos fiscales.

{;%M ) AMCONTA Primeros pasos.
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T - -
sl Entidades Bancarias

a2l |G| xv]| || w G- <5

=10 x|

Cédigs  [oo7s

Banca |E=.f-‘-.NI:EI POPLLAR ESPANOL, 5.4,

amsystem.es

-Entidades bancarias. Aqui crearemos las distintas entidades bancarias, cuyo

namero de digitos son cuatro, boton de afiadir, poner los cuatro digitos del

banco a continuacién el nombre del banco y confirmar para grabar.

jl%l%lﬁl% :lfl HldlblHlIF‘rincipal vIil

=101 x]

Banca joo07s |BANCO POPULAR ESPARIOL, 5.4,
Lad. Sucursal IW Diigita Control I_

Sucursal |

Damicilio |2, COMSTITUCION, 10

Cod Postal  [23001

Poblacian [J2EN delsigne |
Provincia fJAEN Eax |
Pais I Modem

_ﬁ%&é ) AMCONTA Primeros pasos.
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-Sucursales. En este submenl vamos a crear las distintas sucursales
bancarias, para cada una de las entidades creadas en el submend anterior,
botén de afiadir, seleccionar la entidad en el desplegable, a continuacion

completar los cuatro digitos de la sucursal y rellenar el nombre y demas datos.

15
s |e| (] x[v| ml<|v]w] 8 [

COmGo : II]I]I]l]I]?

ENTIDAD  |0004  |JBANCO DE ANDALUCIA
oFicha  [3495 |

|
~

Domiciio  MADRE SOLEDAD TORRES ACOSTA, 2

Cod. Postal J23001 Telefono I
Poklacion  JAEM Fax |
Provincia  pAEN Modem |

Codign Cuerta  [0E00504552

Digito Control |2?

Contacta 1

|
Contacto 2 | |
|

Cta. Contable _| |E.~'-‘«.J.~'l'n. GEMERAL DE AHORROS DE GRAMADA,

-Cuentas bancarias. Ultimo mantenimiento para completar los veinte digitos de
la cuenta bancaria, su funcionamiento sera el siguiente, botén de afadir, se
activara arriba a la derecha un botén de color amarillo, que si pincha sobre el
le dard el primer cédigo de registro libre a continuacién seleccionaremos la
entidad bancaria y la sucursal, el ultimo paso sera en cuenta completar los
ultimos diez digitos de la cuenta bancaria y automaticamente nos calculara el
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digito control, con lo que después de confirmar ya estard completado el

proceso.

Asientos tipo.

En ésta opcién podremos predefinir asientos que por norma general son
repetitivos en la contabilidad y de cierta complejidad, asi los tendremos siempre

disponibles para que desde el diario de movimientos podamos rescatarlos.

La operatoria de esta opcion sera la siguiente: pinchamos en el botén de
afadir, el cursor se situara en el campo cédigo descripcién asignandole
automaticamente un registro secuencial que sera el que identifique al asiento
tipo, al pie de la ventana se habilitara un campo denominado descripcion
asiento tipo, en el cual escribiremos el texto con el que queremos identificar
dicho asiento. Y por ultimo justo debajo de la cabecera, encontramos una tabla
de movimientos asociados a dicho asiento en la cual nosotros iremos
afladiendo los movimientos de cuenta (debe o haber), importe, concepto con su
correspondiente ampliacién y finalmente un justificante de dicho movimiento a
la que pertenece, podremos afiadir tantas lineas de asiento como creamos

convenientes.
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“‘-"F\,' Asientos Tipo EI =] @I
2|al2|G| 2|v| wl<|rm] @
Cddigo Descripcisn: |2 Tipo: 'U_ Maormal j Crear Cusnita
Movimientos
Debe Haber Importe Caoncepto Ampliacidn Justificante =

» 520000007 0.00j0 CARGO PRESTAMO i

|| 170000007 0.00|0 CAPITAL
662300007 0.00|0 INTERESES v GASTOS

L | ﬁ

Descrjpeidn Asiente Fipe: Cuenta Debe: | =]

|PRESTAMO BANCO ANDALLICIS Cuenta Haber: | =
Incidencias.

Esta opcion es solamente informativa, registrard automaticamente todos los

procesos 0 modificaciones importantes que se hagan en el programa,

informando del usuario que los ha realizado, el proceso o modificacion en

cuestion, la fecha y la hora, con la salvedad que solo tendra acceso a esta

informacion el usuario o usuarios que sean administradores del programa.

{.,AYSM ) AMCONTA Primeros pasos.

43

amsystem.es


http://www.amsystem.es/�
http://www.amsystem.es/�

AM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

Incidencias x|
EVEAISIEL
Registro de Dperaciones
Usuario Fecha Hora Proceso Completado Observaciones B

L JOSE L. 20401/2009 20:08:43 | Regenerar Saldos Il J
|__[JOSEL 2040142003 20:0%:31 | Apertura el
|__[JOSEL 2140142009 8:22:48 | Rewvisar Cuertas el
| |JOSEL 21/01/2009 9:40:20 | Regenerar Saldos cal
| [JOSEL 2140172009 5:41:04 | Apertura ™
|__[JOSEL 2140172003 10:5%:19| Diario ~ Modificacion del aziento: 01,/01/2003,0,0
|__[JOSEL 21401/2009 11:13:34 | Regenerar Saldos 2l
|__[JOSEL 2140142009 11:14:18 | Apertura el
| |JOSEL 2140172008 11:25:22 | Diario cal Modificacian del asiento: 08/01/2009,0,1
| [JOSEL 2240172003 2:46:14 | Diario ™ Madificacian del aziento: 13/01/2003,0,1
|__[JOSEL 2240172003 12:08:39| Diario ~ Modificacion del aziento: 07/01/2003,0,1
|__[JOSEL 22/m/2009 17:37:20 | Diaria ¥ Modificacidn del asiente: 07./01/2003.0.1
|__[JOSEL 22401420039 17:45:04 | Diaric el Modificacion del asiento: 07/01/2009,0,1
| |JOSEL 02/02/2008 11:16:02 | Diario cal Maodificacion del asiento: 15/01/2009,0.4
| [JOSEL 03/02/2009 13:24:52 | Regenerar Saldos ~
|__[JOSEL 03/02/2003 13:26:44 | Apertura ~
|__[JOSEL 03/02/2009 13:34:58 | Regenerar Saldos cal
|__[JOSEL 0340272009 13:35:47 | Apertura el
| |JOSEL 03/02/2009 17:24:56 | Regenerar Saldos 2l
| [JOSEL 0340272003 17:25:39 | Apertura ™
|__[JOSEL 04,/02/2009 11:45:26 | Regenerar Saldos cal
|__[JOSEL 04/02/2003 11:46:10| Apertura ™

5 ANSE | N4 07242009 11-49-19] Niarin Il Madifimarian del azientec 17 A0 2200910 1 Llf

Actividades empresa.

Esta opcion, antes ya mencionada en el menu de Socios, solo tiene su utilidad
y por tanto solo es utilizada para aquellas empresas que utilicen el modelo
fiscal 130, es de necesaria complementacion para la ejecucion de este modelo
en la circunstancia de socios. Su funcionamiento es simplemente la creacion de

una actividad, completando los datos solicitados y grabandolos.
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x|
o w|Ca| x|v| m|a]w|m] 4

M2 Actividad |1
E pigrafe I'I'I'IE I

Titulo epigrafe |E><TFL-5'-.EE. W PREP. HULLA SUBBITUMINOSA

b odalidad IE mpresanal E.Directa j

Referencia I I

Mambre actividad I

Actividad de trazformacicn [

Aplicar % por gastos de dificil justificacion en estimacion no simplificada [

Grupos consolidados.

Opcién destinada a agrupar distintas empresas existentes en distintos grupos,
de tal manera que bajo un mismo cd6digo estan asociadas distintas empresas,
con la finalidad de que a ese grupo de empresas agrupadas bajo un mismo
cédigo, nosotros podamos listar informacion conjunta de ese grupo de

empresas y esa informacion se podra ver en el menu informes, submenu otros
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cuentas anuales consolidadas del grupo que dispongamos.

El funcionamiento de esta opcion sera la siguiente, boton de afiadir, el cursor

se situara en cddigo dandonos el primero libre, a continuacién escribiremos en

descripcion el nombre del grupo a crear, seleccionando las empresas de la lista

y dandole abajo al boton de agregar, iremos sumando a la derecha cada una

de las empresas las cuales queramos que pertenezcan a este grupo, una vez

incorporadas todas las que estipulemos, boton de aceptar y quedara ese grupo

grabado.

SIS
sl ol Sl] 2|v| | «a|=[w] 4
Cadigo: 1
Descripcion:  |GRUPD T
Empresas Existentes Emprezas del Grupo
.;mo 50@'33‘3 E?\dmbsr?(STEM =T I=] Afio | Empresa Normbre [=
T A.M. SVETEM S.L. _| 4 a 10[AM. SYSTEM S.L [
ERET M. SYSTEMSL 2 11| A M. System [Mancha Real)
2 A em [Manc
3 |10 A TEMS.L
3 n Mancha Real
4 |10 A SYSTEM 5L
4 M Mancha Real
5 |10 A SYSTEM S.L.
5 |1 Mancha Real
E |10 A SYSTEM S.L.
E 1 Mancha Real
7 |10 A SYSTEM S.L
8 |5 YIRGINIA TOUR, 5.L.
g |10 A SYSTEM S.L
g B0 prueba ofiviaje - =
Agregar --» Agregar Toda - <~ Quitar Todo <= Quitar
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PROCESOS.
DIARIO DE MOVIMIENTOS.

En esta opcién se introduciran los asientos manuales, aquellos que no vengan
ya generados automaticamente desde los distintos procesos, por lo tanto seran
los menos. Su funcionamiento es muy simple, al darle afiadir siempre nos dara
la fecha del dia del ultimo asiento introducido la cual nosotros podremos
cambiar, a continuacién nos dara el nUmero automético de asiento el que le
corresponda al dia de la fecha y ya posicionados en la linea de asientos nos
dispondremos a introducir las cuentas tanto en el campo de debe como en el
de haber. Si desconocemos la cuenta a introducir la buscaremos en éste
mismo campo pinchando sobre el cuadro gris con puntos suspensivos que se
habilita, abriéndose la pantalla de busqueda para localizar la cuenta en
cuestion, una vez introducidas las cuentas correctas del asiento, la cantidad el
concepto y ampliacion que queramos darle, procederemos a la confirmacion de
dicho asiento. Para cada asiento y arriba en el cuadrante de la derecha
siempre tendremos informacion sobre dicho asiento, tanto de la cuenta de debe
gue estemos utilizando como de la cuenta de haber como informacion del total
del asiento introducido. Es importante comprobar que el asiento este cuadrado
ya que si no lo esta saldra un mensaje de asiento descuadrado, pero si le
damos aceptar a ese mensaje lo grabard con el consiguiente descuadre de
contabilidad y cuentas anuales, que podremos subsanar en esta misma opcion
en busqueda de asientos descuadrados, localizandolo modificandolo vy
cuadrandolo.
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En esta misma pantalla en la parte inferior, tenemos una serie de botones

como son, extracto debe, extracto haber, que si pulsamos sobre ellos nos

llevara al informe del libro mayor de la cuenta que este en el debe o en el haber

respectivamente, también podemos crear una cuenta nueva desde esta misma

pantalla, pulsando en crear cuenta, nos enviara a ficheros cuentas para que la

creemos y una vez grabada volveremos a estar en el diario de movimientos.

w41 Diario de Movimientos

0w o B [@ B W B W
Afiadir Buscar Modificar Eliminar Inicio  Anterior Siguiente Fin Cont. Salir
Ideniificacicn Asiento Cuenla Debe | CuenlaHaber | Tolal Asiento
Fecha 03/01/2008 (v Comabiided [0 () Debe 000 550,00 580,00
Haber 0.00 1651945 560,00
Meimero Asiento |1 Tipo Asienta | 02 Factura v Saldn 0,00 -15.939,45 0,00
Cuenta Debe
Asiento tipa 0 U
Cuenta Haber Proveedores J
Ln Debe Haber Importe Cho, Ampliacion Justificante Actiy. |~
» 1 4000000001 58000| 8 | SéFactwan? 12353 0a1 1
2| 000000000 500.00] 8 S/Facturan® 12353 021 1
3] 4720000000 20.00] 8  |S/Factwan® 12353 031 1
-
Enlaces Faciidades Imparte Navegabilidad
Diario de movimientos
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FACTURAS EMITIDAS.

El formulario de mantenimiento de facturas esta disefiado para introducir todas
las facturas emitidas, registrando contablemente dichos documentos en el
diario y en los correspondientes registros obligatorios de facturas. Sobre este
formulario podra acceder directamente al mantenimiento de los efectos
relacionados con cada documento y contabilizar las retenciones fiscales que
pudieran proceder en cada caso ademas de los cobros al contado originados a
la hora de formalizar la factura. Su funcionamiento sera el siguiente,
comenzaremos introduciendo todos y cada uno de los datos que identifican la
factura y de su asiento contable correspondiente, asi como los datos del cliente
que soporte la factura. Una vez cumplimentados estos datos debera proceder
a registrar todas y cada una de las bases imponibles, calculando los impuestos

de IVA que correspondan a cada una de ellas y su cuenta contable de ventas

Una vez introducidas la bases imponibles podra registrar si procede la posible

retencion fiscal y el cobro al contado total o parcial de la factura.

Si la factura se cobra total o parcialmente mediante efectos comerciales podra
tener acceso directo al formulario que le permite registrar dichos documentos.

Tengamos siempre en cuenta en esti opcidon como importante que siempre nos
va dando automaticamente un registro numérico que deberemos de respetar
para la posterior impresién de los libros contables, asi como implementar bien
los datos para la recogida de estos en el modelo fiscal correspondiente en este

caso el modelo 300.
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Es importante en esta opcién que en el proceso de grabacion quede bien
implementado el N.I.LF. o D.N.l. de clientes, ya que sera imprescindible para la

carga del modelo fiscal 347 de la opciéon de médulos.

Igualmente debemos de tener en cuenta la posibilidad que nos ofrece la opcién
de seleccionar en el campo de modalidad, con un desplegable el tipo de
factura que estemos registrando asi como su régimen correspondiente,

importante este dato para los registros de facturas de datos en modelos

fiscales.
i) Facturas emitidas el @ =
s|aewlle] x| v|ul<lslm @ EEman e
Modalidad Nacional v Clierte: 4300000002 (] Yarios []
Régimen General v
Hombre GEMERAL SOCIETE, S.L.
Rectiica a Fechalactuia  |07/01/2008 [~] N, 52300000000
Actividsd 1 NE Factura o800z Concepto 8 (J5/Factuan 03002
Fecha asiento | 07/01/2008 [+]  Nimewregino 08 |2 Coneepta contado
Agienta 2 Justificants 08002 Clave retencidn E]
Nif, represent. K. pais residencia:
Clave nif pais: | Cédiga pais NIF: [m)
Base Cuenta Conirapartida %lva| Imporielva | %Fe. | ImpoeRec. | Act | Cuemtalva [+
¥ 100000 7000000000 | Ventas de mecaderias 16,00 160,00 7| 4770000000
Base Irpf. Cuenta Contado [m) Suma bases 1.000,00)
% IRPF FechaContsdo | |=| : IT;';' Iva. 160.00
g otal R.Equiv.
Cuenta IRPF CJ Asiento contado Total fachura 160,00
Imperte retenc. Linea contada
LTS E—
Inicio rango
) Contad:
Fin rango: Excluitesoreria [ Importe a pagar 1.160.00]
Documentos Autcfactura u] Utiidades Importe contade ||
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FACTURAS RECIBIDAS.

El funcionamiento y explicacion de esta opcién es exactamente el mismo que
hemos dado en la opcién anterior, simplemente con la particularidad de que

son facturas de proveedores y acreedores es decir recibidas.

P9 Facturas recibidas =10l x|

e —
S[alol5lo] #| v] mls]e]m] 9] EEn g e

Modalidad | Wacional v Provesdor 410000229 LJ Yarios []
Fiégimen [ General ~|
Nambre M@FIA DEL CARMEN SANTANA SANTOS
Rectifica a Fechafactura  |15/03/2010 |- Nif. 24109090
Actividad 1 Ne Factura 545 Concepto 8 [Js/Factwan® 546
Fechaasienta  [22/03/2010 - Mimera registra | Concepto contado
Asiento 30 Justiicante 277 Clave retencion (01 ] Rendimientos dinerarics de actividades profesionales
Base Cuenta Contiapartida %lva| Impottelva |%Fe | ImpoeRec. | Act | Cuentalva ﬂ
» F0,05| EZ3000000 | SEFVICIS PROFESIONALES INDEF, TE 00 I8 T §7 000000
Base lipf. 30,05 Cuenta Contado J Suma bases 30,05
% IRFF 15 Fecha Contado [~ . IT:‘;“"F- 181
d otal R_Equiv.
Cuents IRPF | 475100001 [ Asientn contada Total factura 34,86
Impote retenc. | 4,51 Linea contado
\IRRE [ 451
Inicio ranga
Contad
Fin rango: [%x:\uu lesoreria [ Impaorte a pagar 30.35)
Documentos: Autcfactura m} Utiidades Importe contada ||

EFECTOS.
Mantenimiento cartera (Efectos emitidos).

En este menud, registraremos los efectos correspondientes a las facturas
emitidas, con dos posibilidades, que genere los asientos correspondientes

automaticamente en el diario de movimientos o que simplemente sirva para un
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control a nivel de informe de la cartera de efectos, eso lo decidiremos nosotros
marcando o no marcando la casilla de contabilizar. A este proceso podremos
acceder directamante a traves de su mend o como vimos en facturas emitidas

a traves del boton de efectos.

Su funcionamiento sera, botdén de afadir, el cursor se posicionara en fecha, la
fecha que registremos sera la que tome el diario de movimientos, iremos
avanzando y para esa fecha nos dara el primer asiento libre, avanzamos y en
cuenta regsitraremos la del cliente (430....), seguidamente nos dara ya el
nombre del cliente en cuestion y nos posicionaremos en campo factura, para
registrar a que factura corresponde el efecto, todos estos datos nos los dara el
programa en el caso de que vengamos desde la opcion de facturas emitidas,
los siguientes datos seran de obligada complementacién en ambos casos, que
seran los datos que se nos solicitan en la linea azul, una vez rellenados
confirmaremos y quedara grabado el proceso y generado automaticamente el
asiento en el diario de movimientos si asi lo hemos dispuesto marcando la

casilla de contabilizar.
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Mantenimiento general efectos {(Emitidos) =0 x|
EYEY @'@'9 3| %] v H| 4| .| N| El Contabiidad || Boneds || Eura
Fara poder imprimir documentos, selecoionelos de entre el conjunto de Fecha 01/07/2010 E :
sfectos marcando la casilla canespondients hacienda "doble-click” del
ratén 0 mediante la pulsacidn de la barra espasiadora sobre la linea del Asiento ID_ 359
sfecto yuns vez seleccionados pulse el botén Imprimir.

Documento importado desde fichero externo Cuenta 430013775 B
K Contabilzar Nombre  [FIT VI& V1, 5.L0 =

™ Generar un apunte por linea

Suma de efectos regiswados: Concepto | [Recibo de cobio Ma/974

[194.39 Factra o [1079 Tmporte:

Detalle de sfectos | Detalle de documentos que cancela el efecto activo

Documenta | Justificante | Acept. Importe: Wencimiento Cta. Efectos Mombre cusnta Sal Remesa Confarmidad | Dewolucicn Banco “
| b |Recibo  [=] MA/ST4 ] 194,33 | 01/04/2011 | 421013775 Efectos FIT ¥IA Y], S.LU ~ 0046
[ | r r
| - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | - -
[ | r r
[ | r r
[ | r r
[ | r r
[ | r r
[ | r r
[ | r r
— '_ '_ -
4 5 5 3

Mantenimiento de cartera (Efectos recibidos).

Esta opcion es un calco de la anterior solo con la diferencia de ser efectos de
proveedores y acreedores, con lo que unicamente varia en las cuentas
contables, por lo tanto nos remitimos a la opcién anterior y no nos detenemos

en mas explicaciones.
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[2] Mantenimiento general efectos (Recibidos) 1 =] |
s|alzlulals] x| v| sl<]e]w] 8] = =
Para poder imprimir documentos, seleccionelos de entre el conjunto de Fecha 22703/2010
lacasilla is "doble-click” del
ratd Ta puls cidn de rasobre la nes del E——
sfecta yuna uez seleccianados pulze &l batdn Imprimir. AL IU— 2
Cuenta  [400000201 2
'E guﬂtab\hzal . Mombre  [ADIMPO, 5L =l
enerar un apunte por linea ..
Suma de efectos registrados Concepte | [Etectos pago S/Factura ne 25521
[426.16 | Foctia: [ 275 Tmparte:
Detalle de efectos | Detalle de documentas que cancela ef efecto activo
Documenta | Justificante | Acept Importe 4Ven:\m\er\tn Cta Efectas Hombre cuenta Cta Pago__ | Sel Hombre cuenta Conforr
Fiecibn 425,15 0570472010 | 401000201 Efectos ADIMPO

e o e e o e e e e o o o o e
e o e e o e e o e e e o o o P

[TTTTITTITITTITTI I ],

E
A

Remesas.

Opcion destinada a registrar y contabilizar las remesas de efectos emitidos, su
funcionamiento sera el siguiente, botén de afiadir, el cursor se posiciona en
fecha, sera la fecha de contabilizacion, la introducimos y nos cojera el asiento
siguiente libre para esa fecha, a continuacion a la derecha a media pantalla nos
encontraremos con un botén (filtro de efectos), que cuando pulsamos sobre él
se abrira una ventana nueva, para que nosotros filtremos los efectos
pendientes de remesar, cuando aceptemos los filtros se cargaran en pantalla
los efectos en la solapa de efectos pendientes de remesar, si vamos haciendo
un doble click sobre la linea de cada uno de los efectos, estos van pasando de
esta solapa a la solapa de efectos que componen la remesa, cuando ya
tengamos todos los efectos que dispongamos en esta pantalla, estaremos
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dispuestos para asignar las cuentas contables que se nos solicitan arriba a la
derecha y que seran las que utilice el programa para generar automaticamente
el asiento contable en el diario, cuenta remesa 572....., cuenta financiera
5208....., cuenta descuento 43180....., una vez complementados estos datos,
boton de confirmar y se grabara el proceso e igualmente el asiento en en diario

de movimientos.

i
3 Q\J @ @ g x| v| = I || m 511 Contabilidad || Moneda Euran
Fecha [0B/04/2010 E : Cta. Remesa  |572000010 x| |EaJa PROVINCIAL DE AHORRD DE JAEN
Asiento [0 19 Cta. Intereses =]

[X Remesa descuento Cha. financiera | 520800010 | [Deudas por efectos descortados
[® Contabilizar remesa Cta. descuento | 431800000 _~ | |Clientes, sfectas comersiales a cabrar
[Remesa ‘ 527.80 Para incluir efectos enla remesa debera siscutar la opcidn de filro para poder selsceionar
= de entre la cartera de efectos pendientes de remesar aguellos que componen la remesa.
|\ntereses ‘ l],l]l]l Documento importado desde fichero externo
[ Eecturs gastos | | e o e s baoedes ok e e ERioldelofectos
Efectos que componen Is remesa | Efectas pendientes de remesar |
Cuenta Documento | Wencimiento Importe dcept.| Banco | Sucursal | Nombre Justificante: -
430013853 Recibo 05/04/2010 42320 ez | 6402 PELAEZ POZ0, JOSE ANTONIO /893
430007266 Recibo 05/04/2010 98,60 2092 | 0m4 BOMITRANS, S.A /834

[TTTTTIITITITITTIIT 7=

NOOOOaaaa0aaaaaaaaa0an0

Conformar cartera. (Efectos emitidos).

En esta opcion vamos a ir dando de baja los efectos pendientes en la cartera
de efectos, su funcionamiento seréa el siguiente, botén de anadir, el cursor se

posicionara en fecha, que sera la que tome en el diario de movimientos, a
55

AM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es


http://www.amsystem.es/�
http://www.amsystem.es/�

AM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

continuacion nos dara el asiento siguiente libre en esa fecha, también en el
campo cuenta de tesoreria debemos de seleccionar la cuenta contable del
banco a conformar, lo siguiente a tener en cuenta es, a la derecha de los
botones que tenemos, existen dos posibilidades, o botén de automatica o filtro
de efectos, el primero lo que hace es que nos da la posibilidad de conformar
automaticamente y hasta la fecha que le indiguemos y el segundo nos da la
posibilidad de hacer un filtro de los efectos que queramos conformar, en este
segundo caso, se cargaran los efectos en la pestafia de efectos pendientes de
conformar, los que hayamos filtrado, para que uno a uno, haciendo un doble
click, vayan pasando a la pestafia de efectos que componen la conformidad,
para que ya en ambos casos confirmemos y grabemos el proceso, de esta
manera quedaran conformados dichos efectos y si hemos marcado la casilla de

contabilizar, igualmente habra generado el asiento correspondiente.

[2] Conformado cartera efectos (Emitidos) 1 ] |
Safeolslas] x| v] ul<ls|v] 4 EnEE
Fecha 1070472010 [2]] Dia tesoreria Bagetifes patonse (O
Asiento [0 v Factura de gastos:
Modalided  [Descuenta Total confomidad [F7E.61 Automatica || Factura gastos || Eitio de efectos |
Efectos que companen la canfamidad | Efectos pendientes de confomar |
Cuerls Documento_| Vencimients | Importe___| &eepl| Banco | Sucusal| Nombre Justficante -

330010140 Pageré 31/05/2007 25005 VASCO ARIBS, JOSEFA Wb/A72

43001159 Recibo 11272007 27466 VAR BLOCK. 5L mar1351

430008331 Resbe [ /0572007 4440 2031|0083 |RUIZ DE L& TORRE. JUAN JOSE MR/335

[TTITTTT I TITITITTTIT I

AaaOaaaaaaaaaaaaaaaaaan|
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Conformar Cartera (Efectos recibidos).

Este proceso es exactamente igual que el anterior, con la salvedad de que son
efectos de pago es decir de proveedores y acreedores, pero la funcionabilidad
de la opcién es la misma, por eso nos remitimos a la opcdn anterior para

conocer su funcionamiento.

[% Conformado cartera efectos (Recibidos) (5]
3|l yl] x| v|w]alv]v] 4 oo |t ] o
Fecha 27/03/2010 [ =) Cta. tesoreria 572000001 - Contabilizar operaciones IE
I domicil E3
Asiento IENE Fastradegastos | gnorar domiciiacionss

Modalidad  |Carteis - Total conformidad: 715,69 Automdtica H Factuia gastos H Filtro de efectos |

CAJA GENERAL DE AHORROS DE GRANADA

Cuenta Documento | Wencimiento Impuoite écept,| Banco | Sucursal | Nombre Justificante
400000522 Recibo 25/03/2010 71563 DMI COMPUTER 5.4,

ITTITTT T T T I T ITTT T

AOAaaaaaaaaaaaaaaaaa9a9an0

Devolucion de efectos (Emitidos).

Opcion destinada al registro de impagados, es decir recibos que depués de

estar remesados han sido devueltos por los clientes, su funcionamiento es el
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suiguiente, botdén de afiadir, el cursor se posicionard en fecha para que se le
asigne y a continuacion nos dara el asiento siguiente libre para esa fecha, en el
campo de cuenta devoluciones introduciremos la cuenta asignada (4315.....) o
la que dispongamos para la contabilizacion del asiento, luego a la derecha en
el boton de filtro, cargaremos los efectos para seleccionar con un doble click
sobre la linea del efecto el correspondiente a la devolucién, veremos que en la
misma linea del efecto la cantidad pasara de la columna de pendiente a la
columna de devuelto, de tal manera que arriba en campo de total conformidad,
se registrara la cantidad del efecto seleccionado y ya estaremos en disposicién
de grabar el proceso e igualmente se registrara el asiento en el diario si
tenemos marcada la casilla de contabilizar.

Devolucién de efectos | =101
s|alolylS] £ | mlalelw] 9 D
12/04/2010 E : : Sobre larejila de efectos la pulsacisn de 13 barra
Fecha Total conformidad: espaviadorao un doble-olick de ratn realiza el
%ento ID_ i) Factura de gastos: l—ﬂ pasode pendiente a devuelto y viceversa,
[ Contabilizar operaciones F G Alimdac

EFECTOS COMERCIALES IMFAGADOS

Cuenta Nombre Documenta ‘Vencimienta | Acept. Devuela Pendiente Cta. Mombre cusnta
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Devolucion de Efectos. (Recibidos.)

Esta opcién es exactamente igual que la anterior, la Unica diferencia es que son
proveedores, con lo cual la operatoria es exactamente igual y para su

funcionabilidad nos remitiremos a la opcién anterior.

@l Devolucidn de efectos (Recibidos)

-0 x|
A Ajl@ @Ig x| v |¢| 4| pl NI ﬂll Contabilidad || Moneda Eura
=K Sobre [a rejila de efectosla pulsacicn d 2 b
Fezie | KERCREAD Total conformidac: ~ [191.06 e2pacistors > i doble-dick 4 ratcn sl o
Asiento |U_ 3 Factura de gastos: I— paso de pendiente adevuela yviceversa,
[® Contabilizar operaciones
IR Efectos Descontados Cuenta devoluciones |4315EIUUUU Factura Gastas || Filra de efectos
EFECTOS COMERCIALES IMPAGADOS
Cuenta Nombre: Documento | Wencimiento | Acept Devuelto Pendiente Banco Entidad -
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Revision de movimientos operaciones en metalico.

Utilidad para asignacion de registros de control de operaciones de efectivo para
el modelo fiscal 347, es decir mediante esta opcion, cargaremos todos los
movimientos de efctivo de las fechas que filtremos e iremos seleccionando los
movimientos para que una vez seleccionados, al cargar el modelo 347 de
hacienda se registren estos movimientos en efectivo en su campo en dicho
modelo. Su funcionamiento sera el siguiente, en periodo de seleccién,
filtraremos las fechas, a continuacion abajo botén de cargar movimientos, nos
mostrara en pantalla todos estos movimientos de efectivo, después pulsaremos
en el botén de editar registros, se activara abajo a la derecha el boton de
marcado automatico, que al pulsar sobre él nos marcara con una X todos los
movimientos o lineas de fondo amarillo, lo Gltimo sera ya confirmar, grabandose

el proceso.
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Utilidad para asignacién de registro control operaciones de efectivo -0 x|
Puede aplicar |a seleccion a las ineas con fonda colar amarilo mediante un "dable click” o con la pulsacien de a barra espaciadora del teclado.
Petiodo seleceisre | 01/01/2010 - [31/01/2010
Cargar sélo los asientos en los que se detecten incidencias [
Fecha | Asiento | Ln. Cuenta Nombre Debe Haber Contrapartida £mpliacion movinient -
0 80 5 02 ]
04/01/2010 80 1 430012125 GOMEZ SANCHEZ, JOSE CARLOS 20,00 570000002 »  Cobro N
04/00/2010 a1 1 430009593 CLIENTES VARIDS 18,00 570000002 « | Cobro N/fran? e
04/01/2010 il 1 570000002 CAJ4, EURDS (MANCHA REAL) 18,00 430009333 Cabro NAfran®
04/0/2010 82 1 570000002 CJa, EURDS (MANCHA REAL) 5742 430011568 Cobro N/frang
04/01/2010 82 1 430011568 HIDALGO SALIDD. FRANCISCO JAVIER 57.42 570000002 % Cabro NAfran®
05/m/2010 5 1570000000 CAJ4, EURDS 33342 430012075 Salda cts.
05/01/2010 5 1430012075 PARRAGA LIEBANA, JERONIMO 33342 570000000 x Saldacta
05/m/2010 6 1430004321 FERNANDEZ OLMO. ANA 105.75 570000000 «  Cobro N/fran®
05/1/2010 6 1 570000000 CaJ4, EUROS 105,75 430004321 Cobro MArant
05/01/2010 7 1 570000000 CaJ4. EURDS 550,00 4303720 Cobro N/frang
05/ /2010 7143003720 LOPEZ EISMAN, INMACULADA 560,00 570000000 u | Cobro Nifran?
05/01/2010 7 2a3mFa LOPEZ EISMAN, INMACULADA 1.00 705000000
05/ /2010 7 2 708000000 DESCUENTOS VENTAS REDONDEDS 1,00 430013720
05/01/2010 95 1 570000002 CJ4, EURDS (MANCHA REAL) 50,39 430009339 Cobro N/frans
05/01 /2010 39 1 430009593 CLIENTES VARIDS 50,39 570000002 « | Cobro Nifran?
05/01/2010 100 1 430009993 CLIENTES Y4RIDS 21,00 570000002 % Cabro NAfran®
05/01/2010 100 1 570000002 CJa, EURDS (MANCHA REAL) 21,00 430003333 Cobro N/frang
050172010 101 1 570000002 CAJa, EURDS (MANCHA REAL) 3051 430009333 Cobro Nfran®
0s/m/2010 101 1 430009593 CLIENTES YARIDS 3051 570000002 % | Cobro Nifran®
05/01/2010 102 1 430009333 CLIENTES YARIOS 5630 570000002 % Cabro NAfran® &
o T - o o e - B | »
® ¥ © © o J v
Cargar Edtar Cancelar Canfimar Apuda Sali de |2 Macado  Parémeiros
moventes.  [egiios edicion datos Utiidad uiided automética cuentas

Revision movimientos patrimonio neto.

Utilidad para asignacion de registros de control de operaciones de patrimonio
neto contable, mediante esta opcién lo que hacemos es asignar a los distintos
movimientos de patrimonio, los distintos tipos, para que luego al listar la cuenta
anual correspondiente, cargue las cantidades correctas y en los campos
correctos. Su funcionamiento sera el siguiente, filtrar las fechas del periodo, a
continuacion, abajo a la derecha pulsar en el botén de cargar movimientos, los
mostrara en pantalla pulse en el botdn de editar registros, puede aplicar la
seleccion a las lineas con fondo color amarillo mediante un doble click o con la
pulsacion de la barra espaciadora del teclado, pulsando sobre el botén de
abajo de seleccionar tipo, podremos ir seleccionandole a cada movimiento el

tipo que le corresponda de la lista que nos muestra, con el doble click
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mencionado, de esta manera al listar la cuenta anual de estado de patrimonio

neto, lo hara correctamente.

Utilidad para asignacién de registro control operaciones de patromonio neto contable -[o) x|
Pueds aplicar la seleccidn a las ineas con fonda color amarilo mediants un “doble click” o conla pulsacitn de Ia bama espaciadora del teclado
Periodn selsceidn: | 01/01/2009 - 3171272009

Cargar s¢lo los asientos enlos que se deteclen incidencias [

Tipa activo:
| Fecha [ Asienta| Ln | Cusnts | Mombre | Debe | Haber Contrapattids | Tipa Descripién s
3/03/2009 305 1 112000000 Apartaciones de socios para compensacin de | 2.028,25 123000000

31/03/2009 305 2 123000000 PERDIDAS Y GANANCIAS 12.763,36

305 312 Resultado

® ¥ 0 © o 4 ¢

Cargar Editar Cancelar Confimar Ayuda Salindela Seleccionar
movimientos I=gistios edicidn datos Utiidad utilidad|

Revisién movimientos contrapartida gastos/ingresos.

Esta opcion es de uso exlcusivo para las empresas creadas como personas
fisicas, que son aquellas las cuales se le puede solcitar un informe de
gastos/ingresos en el cual vaya detallada la cuenta de contrapartida, este
informe se puede listar en el menu de informes, submenud IRPF libros-registro,
para eso esta esta utilidad, ya que a través de la misma, podemos determinar
las incidencias de los asientos de gastos e ingresos, cuentas del grupo 6y 7,
los cuales no tengan determinada la cuenta de contrapartida, para poder

asignarsela. El funcionamiento de esta opcion es la siguiente, filtramos las
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fechas en el periodo de seleccién, a continuacion marcamos la casilla de cargar
so6lo los asientos en los que se detecten incidencias, luego abajo a la derecha
pulsamos el botén de cargar datos, nos mostrara en pantalla los movimientos
con incidencias, con la linea de fondo amarillo, pulsaremos el botén de editar
registros y ya en la linea podremos asignar la contrapartida que falte, por dltimo

pulsaremos el boton confirmar datos y quedara completado el proceso.

utilidad para asignacién de contrapartidas a registros de gastos e ingresos iy [=] 3]
Puede aplicar la seleccion alas lineas con fondo color amarilo mediante un "doble click” o con la pulsacion de la barra espaciadora del teclado.
Petiodo seleccitn: 01/01/2010 - |F1A12/2010

Caigar s6lo los asientos en los que se detecten incidencias

Fecha | Asiento | Ln Cuenta | Mombie | Debe | Haber Contrapartida Ampliaciin movimiento -
0B/02/2010 55 1 672000010 CaJa PROVINCIAL DE AHORRO DE JAEN 166117 Efecto devueto
08/02/200 55 2 572000010 CaJa PROVINCIAL DE AHORRO DE JAEN 134 Efecto devusto
55 3 430002956 ALMANSA RAYA, FRANCIS! 1.471.29
0 GASTOS DEVOLUCIONES

. |»|;I
® F O 9 o 4§

Cangar Editar Cancelar Confiimar Ayuds Salii dela
movimientos 1eaists edicién datos Utiidad utiidad

En esta opcion podremos gestionar y contabilizar cobros de facturas emitidas,
su funcionamiento sera el siguiente, botén de afadir, poner la fecha, que sera
la que nos tome como fecha del asiento, avanzar para que coja

automaticamene el nimero de asiento libre para esa fecha, a continuacién nos
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encontraremos con dos solapas, detalle de las cancelaciones registradas y
gestion de documentos pendientes de cancelar, igualmente tenemos dos
posibilidades, en la primera pestafia podemos manualmente escribir los datos
de la factura o facturas a cobrar, asi como la cantidad a cobrar de cada factura
gue puede ser por el total o por una parte, tambien tensmos otra posibilidad
gue es la de acceder a la segunda pestafia, donde filtraremos las factura o
facturas a gestionar el cobro para que no las cargue automaticamente en la
primera pestafia, tanto en un caso como en el otro el suiente paso sera, asignar
la cuenta contable de tesoreria, arriba a la derecha en los campos destinados a
ello, cta. Efectivo, cta. Cheque, ya por ultimo pulsaremos en confirmar y
guedara grabado el proceso e igualmente generado el asiento en el diario de

movimientos, si es que hemos marcado la casilla de contabilizar.

I%] Mantenimiento de cobros N ] |
ol x|l slv]] 4] e [
Fecha [15/04/2010 E: Cta. Efectiva:  |570000001 = CAJA ELROS
Asierto [0 [33 Cta. Cheques =
Cta, P.Pago =

Detalle en la rejila inferior el conjunto de operaciones de
[® Contabiizar operaciones tesoreria junto con las cancelaciones de documentos.

% Contabilizacién individual Utilice el asistente para gestidn de documentos pendientes. Total factura:

Detalle de las cancelaciones registradas | Gestion de documentos pendientes de cancelar

Ejer. | Se. | Reaistro Cuenta Clignte Pendients Importe
2010 ma 14300171961 ACEITES ESCALADA SIERRA, SL. 356,92

o
=
]
2
=
&

P. Pago Abuno_* -
000 0,00

[TTTTTITTITITITITITIT ]

i e e B e e R e e o e e o e e i
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Pagos.

Opcién calcada a la anterior, con la Unica diferencia de que aqui se gestionaran
pagos en vez de cobros, pero la funcionabilidad es exactamente la misma y por

tanto nos remitiremos a las explicaciones de la opcidén anterior.

P Mantenimiento de pagos I [ 5 |
sleli] xlv] alslv]v] 4] Ernrn
Fecha [15/04/2010 E : Cta. Efectiva:  |570000001 _-||CAJA EURDS
Asienta |D— el Cta. Cheques
Cta. P.Pagn : =

Detalle en la rejila inferior el conjunto de operaciones de
[ Cantabilizar aperacionss tesoreria junto con las cancelaciones de documentos.

[ Contabiizacién individual Utilice el asistente para gestion de documentos pendientes. Total factura:

Detalle d las cancelaciones registradas | Gestidn de documentas pendisntes de cancelsr |

Ejer. | 5e. | Registro Cuenta Proveedor Pendiente Importe Cheque | P. Pago Abono -
| | 200 374| 410000343 CaJa PROVINCIAL DE AHORROS DE JAEN eI 0,00 0.00
r
] [l
- r
. r
. r
| r
. r
. r
| r
| r
. r
. r
. r
- r
. r
] by r
| r
. r
. r
O -
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NOMINAS.

En este proceso recogeremos todos los datos necesarios para la
contabilizacién automatica de las nominas, simplemente con la implementacion
de las cantidades en los campos requeridos. Su utilizacién es muy simple, ya
gue como tenemos registrados los datos de los trabajadores en ficheros
trabajadores lo Unico que tendremos que hacer es cargar estos datos en el
procesos mediante el botdn o bien de cargar plantilla actual el cual nos
mostrara todos los trabajadores activos de la empresa, o bien el botén de
cargar ultima ndmina el cual nos mostrara la Gltima némina contabilizada. A
continuacion como antes hemos dicho reflejaremos las cantidades requeridas
de cada uno de los trabajadores y ya solamente arriba a la derecha
seleccionaremos cada una de las cuentas contables necesarias para que el
proceso genere automaticamente el apunte contable en el diario de
movimientos, también tenemos que tener en cuenta el campo importe TC/1, ya
gue si queremos que nos realice el apunte contable en este concepto

deberemos introducir su cantidad.

Es importante tener en cuenta en este proceso, el tener bien implementados
todos los datos de los trabajadores en mantenimientos trabajadores, sobre
todo el campo de clave de percepcion, para que asi el programa pueda recoger
en los modelos fiscales las cantidades y los datos tanto del modelo 110 como

del modelo resumen 190.
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Fichas de amortizacion.

En esta opcién encontramos cuatro pestafias de actuacion, con una barra de
herramientas comudn para estas cuatro pantallas. La primera pestafia
denominada elemento amortizable, sera en la que introduciremos todos los
datos necesarios para la correcta realizacibn del proceso, en ella
encontraremos campos con fondo blanco que son los que podremos rellenar y
campos de fondo gris no accesibles. El primer campo que encontramos es el
de la cuenta del elemento amortizable es decir la (22...), que debemos de
seleccionar del despegable disponible en este campo. A continuacion nos
encontramos con el campo de fecha de adquisicion, esta fecha es necesaria
gue sea la correcta, por que es la que va a tener en cuenta para a partir de ella
empezar a hacer los movimientos de amortizacion. En el campo siguiente
seleccionaremos el proveedor al cual corresponde la compra del elemento y la
factura de compra en el despegable, tanto estos campos como el siguiente de
referencia son campos no requeridos, son a nivel informativo. A continuacion
nos encontramos con el campo tipo del bien en este campo desplegaremos y
seleccionaremos si es inmovilizado o gasto amortizable y seguidamente el
campo método de amortizacién, importante ya que dependiendo de lo que
seleccionemos la amortizacion la realizara de una manera u otra, Si
seleccionamos cuota fija en el campo de periodo cuota le debemos de decir si
va a ser anual o mensual y a renglén seguido y segun le digamos si es anual o
mensual en el campo de nimero de cuotas le diremos la cuotas que se van a
amortizar a lo largo de toda la vida del elemento. Si en método de amortizacion
seleccionamos cuota fija %, en el campo tipo aplicable %, le debemos indicar el
porcentaje de amortizacion y el programa nos calculara automaticamente las
cuotas de amortizacion. En el siguiente campo cuenta de amortizacion le

indicaremos la cuenta (681...) correspondiente y en el campo cta. Amortizacion
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acumulada seleccionaremos la cuenta (281...) que dispongamos. Los campos
fecha primera amortizacién, base, fin amortizacién y contabilizar hasta, los
completard el programa automaticamente segln los demas campos

completados.

Una vez completados todos los campos de esta primera pestafia, grabaremos
la ficha y a continuacién procederemos a amortizarla en el botén de la barra de
herramientas donde si posicionamos el puntero del raton nos dice amortizar,
una vez realizada la amortizacion del elemento si accedemos a la pestafia de
movimientos de amortizacién, veremos que ya se han generado los apuntes
contables para toda la vida del elemento y se han quedado grabados
internamente en la ficha, pero no en el diario de movimientos. Ya el ultimo paso
gue nos quedaria por realizar es pasar al diario de movimientos los apuntes
gue dispongamos desde movimientos de amortizacién, para eso basta con que
en el campo de contabilizar hasta pongamos la fecha hasta cuando queramos
pasar estos asientos y pinchemos en el boton inferior de pasar a diario,
automaticamente quedaran grabados dichos asientos en nuestro diario de

movimientos y los podremos visualizar en la pestafia de movimientos diario.
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'“-"_(\,' Ficha de Amortizacian EI = @
3| syl x|v] ulel vl 9] _Comtiioo [N
Elemento Amortizable ] M ovimientos Amortizacidn ] Mavimientos Diaio Directoio general de fichas registradas ]
Registro Diescripcidn Cuenta Adquisicién Tipo Walor adquisicidn
2| Drdenadar sabremesa Pentium I | 2240000001 | 010142007 | Custa Fija | 900,00

Acceda a la ficha corespondiente desde el presente listado tiene que hacer doble clic ratdén sobre la linea carrespondiente o pulsar la barra espaciadora

| Ordenador zobremesa Pentium ¥l |

[ Proceso de Amortizacion |

Arnortizar TODAS Contabilizar TODAS Actualizar fecha diario Pazar a Diario Bomrar Azientoz ‘

APERTURA.

El proceso de apertura, al igual que el resto de procesos de la aplicacion,
puede realizarse cuantas veces se desee. Si hemos hecho la apertura, y
gueremos volver a ejecutarla, se borrara el asiento de apertura anteriormente

realizado y se procedera a la apertura actual.

Para realizar el asiento de apertura en una empresa, deberemos tener
activa dicha empresa, entrar en la opcion de procesos apertura y por defecto
saldra marcada en la lista la empresa del ejercicio anterior, le damos a aceptar
y automaticamente generara el asiento de apertura, cogiendo los saldos de las

cuentas del ejercicio anterior, por lo que si la regularizacion no esta hecha en el
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ejercicio anterior, nos recogera los saldos de la cuentas del grupo 6 y 7, por

tanto este proceso se debe de lanzar una vez regularizado el ejercicio anterior.

Este proceso crea el asiento de apertura del nuevo ejercicio.

Aungue no es obligatonio =i ez aconzejable efectuar el cienre de la empresa del ejercicio anterior, ——1',1-
ya gue pazaran laz cuentas de los grupos de gastos e ingresas al nuevo ejercicio saldadas.

Ejerc. | Empreza | Mombre
08 888 EMPRESA TUTORIAL

| 07 | 888 |EMPRESA TUTORIAL

0& 988 EMPRESA TUTORIAL

W Listar sdlo las empresas referenciadas con el mismo codigo que |a empresa activa

[

Aceptar Salir

CIERRE.

El proceso de cierre, al igual que el resto de procesos de la aplicacién, puede

realizarse cuantas veces se desee.

Si hemos hecho el cierre, y queremos volver a ejecutarlo, se borrara el asiento

de cierre anteriormente realizado y se procedera a un nuevo cierre.

Para realizar el asiento de cierre lo primero deberemos tener activa la empresa

donde se va a realizar el procesos, en esta opcion tenemos dos posibilidades o
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lanzar la regularizaciéon o lanzar regularizacion y cierre, en la primera nos
cerrara las cuentas del grupo 6 y 7 llevando el saldo a la cuenta de perdidas y
ganancias establecida en los parametros y la segunda ademas nos cerrara

todas las demas cuentas.

' N

Utilidad generacidn asientos de regularizacion y cierre de ejercicio.

Este proceso crea de farma automdtica el asiento de regularizacidn v
ciene, pudiendo repetirse cuantas veces se desee sin causar alteracion
eh el funcionamiento nomnal del sistema.

* Regularizacitn

™ Regularizacidn v Ciene

Loz procezos de regularizacidn y cierre soh independientes, por lo
que se permiite le generacidn opcional del asiento de cienre.

Aceptar

Regenerar saldos.

Esta utilidad es para la generacion de fichero de saldos contables, este
procesos regenera el fichero de saldos partiendo del conjunto de movimientos
registrados en la empresa activa, su ejecucion puede ser lenta dependiendo del

ndamero de asientos almacenados, la ejecucion de esta utilidad podra repetirse
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cuantas veces se desee sin causar alteracion en el funcionamiento normal del
sistema, el fichero de saldos es un fichero que se ésta generando
continuamente con la manipulacién de asientos en el sistema, teniendo en
cuanta su masivo acceso por parte de los usuarios, es conveniente de vez en

cuando ejecutar esta utilidad con el fin de garantizar su contenido.

Regenera Saldos

Utilidad generacion fichero de saldos contables S"J "
gl
Este proceso regenera el fichero de galdos partiendo del conjunto de movimientos registrados en la

empresa activa, su ejecucion puede ser lenta dependienda del ndmero de asientos almacenados.

La ejecucion de esta utiidad podra repetirze cuantas veces lo se
desee sin causar alteracion en el funcionamiento normal del sisterna.

Elfichera de saldos es un fichero que s& estd generando continuamente con la manipulacian
de asientas en el sistema. Tenienda en cuenta su masivo acceso par parte de los usuanios es
corwveniente de wez en cuando ejecutar esta utilidad con el fin de garantizar su contenido,

Aceptar Salir

Movimientos externos

Este es un proceso a través del cual incorporamos ficheros de datos desde
otros programas, principalmente desde aplicaciones nuestras, en al primera

pantalla que nos aparece al entrar véase imagen, nos encontramos con la
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aplicaciones desde las cuales vamos a incorporar los datos, para que

seleccionemos la que corresponda.

0] Movimientos exten B ===
1 » = &
s 2 © A 77 2 ¢
Localizar fndizar  Configwar  Covibiza Mosis Aplacion Revisar Sali dela
fichera fichera Usspaso  opeiacionss  informe Sigen incidenciss  utlidad
La presente uiiidad Iz permied registiar contablemente las operaciones cantenidas en e fichers de tevio ubicado enla
localizasién especilicada y genaradas siguiendo el formata eetablecido por |3 apliacién que se detalia an |3 parts nferior

Fichero:  [priace dat

Sel Fichero Registros Revisados | Modficaciones|  Enores Incidencias | Modficar
ienias
Fichas
Facturas
Asientos
Movimientos
Efectes
Remesas
Bancos
Sucursales
Conceptos
Modificaciones registros
Albaranes
[m] O
[m] O
[m] O
[m] O
[m] O
[m] O
a [m]

Ya en la segunda pantalla, después de darle a iniciar, nos aparecen en la parte
inferior los botones que debemos de utilizar en este proceso, el primero sera el
de localizar, al pinchar en él se abrird una ventana para que localicemos el
fichero a importar, una vez localizado le damos abrir y se posicionara arriba en
el campo de localizacion de fichero de enlace. A continuacion pincharemos
abajo en el botdn analizar fichero, una vez terminado este proceso pulsaremos
el botén de contabilizar y automaticamente se registraran en el programa los
datos rescatados.
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-
x4 Movimientos externos - Seleccién aEicaciﬁn origen _

Debe zeleccionar la aplicacidn de arigen antes de iniciar el proceszo de trazpazo. e ’J

La dltima zeleccidn queda regiztrada con el fin de facilitar
laz siguientes importaciones contables,

&plicacian | Yersidn |
1 | AmGesco Dos
2 | AmConta Win
3 | AmGesco Win
4 [ AmHotel Win
5 | AmT acti Win
6 | AmPerito Win
7 | Merca-Cordoba Doz
8 | Gestion DIMFRD Doz
9 | Fichas-AmGesco Loz
10| ALMOR-Facturas Win
11| ALMOR -Asigntos Win
12| ALMOR-Fichas Win

Iniciar

INFORMES.

Existen una gran variedad y tipos de informes, pero cabe destacar los informes
de los libros oficiales y obligatorios para el registro, asi como su presentacion
en el mismo en soporte magnético. Todos los informes tienen un campo de
imprimir a partir de la pagina, este campo nos da la posibilidad de que si
estamos imprimiendo y por cualquier motivo se corta la impresién, diciéndole
en este campo la pagina por la que queremos que vuelva a comenzar o a
seguir la impresién continuara a partir de dicha pagina, siempre que los filtros

del informe sean los mismos que pusimos en la impresién original.
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Informe movimientos.

amsystem.es

Este informe tiene la particularidad de que si en el filtro de numerar lineas, se

marca renumerar, al imprimir hace una renumeracion de los asientos contables

numerandolos por fechas y numero de asiento cubriendo los huecos existentes.

Y como todos los informes cuando los muestra en pantalla tienen un botén de

borrador legalizacién registro mercantil, el cual genera fichero para soporte

magnético.

- — =

Fecha

Aziento Linea

b ovirnienta [nicial 0140142008

b avirmienta Final NA242008

[T Aziento Ciene
v Mumero de Cuenta
[ Imprimir Descuadre

Fechalrforme:  [11/06/2008 |+ |

esto le permitica reanudar una impresion interrumpida.
Las zondiciones de filtro deben ser las mizmas que en
elinforme inicial.

Irprimir a partir de la pagina : I

Determine la pagina por la que comenzara la impresidn,

— MNumerar Lineas
gy
i* Mo
™ Diario
™ Renumera

Contabilidad | 0 -

" Pesetas (* Euros

Aceptar |

Salir
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Informe Extractos.

Este informe es el informe del libro mayor, tiene la particularidad de incluir
movimientos del ejercicio anterior (siempre que existan claro), marcando la
casilla de incluir ejercicio anterior, también desde el mismo informe podemos
acceder al asiento de la linea seleccionada, con el boton de asiento,
modificando o consultando el asiento en cuestion y después volver de nuevo al
informe de extracto, sino sabemos las cuentas a filtrar, podemos buscarlas en
el cuadro gris de puntos suspensivos que se habilita en el campo cuenta o en

el campo nombre.

P Informe [Libro de Mayor] x|
Fitio Exrscto
Cuenta Nombre Fechs Adierta Lines
Iricial [ Lmeeon -]
Final [ )| EEEETEE

Determine |a pagina por la que comenzara |a impresian, esto ls
pemitird reanudar una impresion interumpida. Las condiciones
de filio deben ser las mismas que en el informe inicial

Impiimir & partir de la pégllt%‘
19/04/2010 [~]

Fecha Informe:

Las opciones de exclusion le permitiran hacer un filrado
especial teniendo en cuenta el saldo resultante del informe
©ah las condiciones previas estipuladas.

Selecionar para impresora
@ Justificante
) Cortrapartida

Filtro. Extracto " Erimerataerian S g Ente)

‘« <4 » > &

Wtime. Imorimir. . Exge]

[# Validat Cuerta

™ Exeluir Salda

™ Sako Pag. por Cuenta
™ Incluir Ejsrcicio Anteriar
™ Incluir Asienta Cierre.
™ Acumular Saldo Anterior.

™ Exeluir saldo 0
™ Excluir saldo deudor
I Exeluir saldo acreedor

v F3 - Aceptar

5

Hedistro

Contabilidad [ 0=

Actividad =]

4

BBl EnLECOTLrE Salir
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Informe Punteo y Conciliacion.

Este informe mas que un informe es una utilidad, lo que pretende es mediante
un marcado de asientos, puntearlos para posteriormente poder listar lo no
punteados y asi ir concilidndolos con un informe impreso, del tipo de un
extracto suministrado por el banco, normalmente para ese tipo de extracto se
utiliza, para punteo y conciliaciéon de las cuentas bancarias, su funcionamiento
sera el siguiente, filtraremos la cuenta a puntear, aceptaremos y nos mostrara
sus movimientos en pantalla, a continuacion abajo al pie tenemos un botén de
utilidad que es un puntero de un lapiz, al pulsar sobre el se activara para que
ya nosotros podamos marcar o desmarcar las casillas de los movimientos que
gueramos puntear, de esta manera quedaran marcados al grabar el proceso y
asi al listar de nuevo el informe de esa cuenta tendremos la posibilidad de filtrar

los marcados, los no marcados o0 ambos.
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Punteu ¥ Conciliacion x|
Cuenta: I5?2E|I]EII]ITI Mombire: [CAJ4 GENERAL DE AHORROS DE GRANADA Saldo Anterior:

P Fecha P Fecha Agiento | Linea Debe Haber Saldo Jugtificante Ampliacidn -
[ 134042010 23 1 20.000,00 20.000.00 Ingreso remesa de efectos para descu
- 13/04/2010 48 2 8.26 -B.26 Gastos devolucion
| 20/04/2010| 130442010 48 3 0.30 -0.30 Gastos devolucidn
[#| 20/04/2010| 13/04/2010 48 1 16811 -IEE1 Efecta devuelta
[l 13/04/2M0 49 1 E73.04 -E73.04 Pago efecta
r 13/04/2M0 50 1 587,08 -597.06 Pago efecta
r 13/04/2M0 51 1 047,84 -847.84 Pago efecta
[ % 13/04/2M0 52 1 A4E6 -F1465 Pago efecta
[ 13/04/2M0 53 1 1.286,E0 -1.28660 Pago efecta
[ 13/04/2M0 54 1 476,09 476,09 Pago efecta
[ 13/04/2M0 55 1 83552 -895.52 Pago efecta
[ 13/04/2M0 56 1 626,53 -626.63 Pago efecto
[ 13/04/2M0 57 1 7740 771,40 Pago efecto
Il 15/04/2010 14 1 1.705,29 -1.705.29 Orden de pago - Referencia 13
I 15/04/2010 40 1 1.000,00 1.000,00 Efectivo de Caja a Caja Granal
1 | ¥

| Suma Debe ‘ Suma Haber | Total Saldo | | Debe Punteado | Haber Punteado | Diferencia Punteo |
T e | 8geesl|  319eenl | 2090
Mostrar Idarzan Todas
’b gust\hcantg ‘ I< | < | ’ | ’I »/’3// | x | ’ | ﬂ| Desmarzarn Todos
© Lentrapartida B = Blscar Coritrapartioa

Informes Gatos Ingresos.

Este informe tiene la particularidad de poder listar segun filtros tres
informaciones distintas, por un lado los gastos, asientos registrados en las
cuentas del grupo 6, por otro lado los ingresos, movimientos registrados en las
cuentas del grupo 7 y por ultimo tiene la posibilidad de listar un informe de

inversiones, es decir los asientos registrados de inmovilizado del grupo 2.
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Infurme [Libro de Gastos/Ingresos] x|
Fecha Agiento Linea
Mavimienta nicial  [01/01/2010 |~ 0 i

Movimienta Final — |31/12/2010 |- 99939 93599

Lo de ——

" Gastos IR | Contab. I_Elﬁ

" Ingrezos M2 Pag Anterior |

&+ |nversiones Fecha Informme: |2EI.-"EI4.-"2EI'IEI |,| " Pesetas ' Euros
.

g .
Aceptar | Salir |

Informe libro de facturas.

Este informe lista tanto las facturas recibidas como las emitidas en informes
separados, en él cabe destacar la posibilidad de a través de un proceso
existente en la opcién de utlidades, submenu utilidades mantenimiento de
ficheros, ordena registro de facturas, como deciamos la reordenacion de dicho

informe para su impresion, ordenandolo por fechas y registro.
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#4) Libro registro facturas expedidas

e

Destino:

[ Macionales

[ Intracomunitarias

[~ Exbracomunitarias

[~ Canarias

[~ Ceuta-Melila

[~ IGIC Operador en las |¢las Canarnias
[~ Todas los destinos

Réqimen:

v General

[~ Adquiziciones infracomuniatarias
[~ Ewpartaciones

[~ Irwversion del sujeto pasivo

[~ Régimen especial bienes usados
[~ Régimen especial agenciaz viaje
[ Todos los regimenes

Cuenta Mombre Fecha Asziento Reqistro
Fra. Inisial | = ~|[mteme T+
Fra. Final | j| j NA22008 |-

T
Fecha Informe: 11/03/2M0 ﬂ

Contabilidad | 0=

Imprimir a partir de la pagina :

Dretermine la pagina por la que comenzard la impresion, esto le
perrnitira reanudar una impresidn interrumpida. Las condiciones
de filtra deben zer laz mizmas que en &l informe inicial.

Imprimir
-
¥ Subtotales por Fecha " Mumero Factura
I Detalle Bases Facturas e N!F /CIF

& Minguno

I” Solo Fact. con IRPF

Aceptar Salir

Ordenado Por:

" Pesetaz % Euros

{* Reqistro - Fecha
" Cuenta - Registro

Informe Cartera de Efectos.

Este informe recoge toda la informacion referente a los procesos de efectos,

remesas, conformado Yy devoluciones, de clientes y proveedores, es decir de

cobros y pagos en cartera de efectos. En la misma pantalla podemos

seleccionar arriba a la derecha, cobros o pagos, segun la cartera de efectos

emitidos o recibidos, ademas tiene una amplia gama de filtros y agrupaciones

para listar el informe que mas nos interese o nos acomode.
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P Informe [Cartera de Ef x|
[ FEmisisn || F¥encimiento ][ F.Devolucién || F.Remesa % Cobro
-  Pago
Inicial - - - -
IAie] hd - hd hd Documento:
| =l
Cuenta Denominacion
Clientes Inicial | Jid || | | -Drdenado por:
(FISEEiEs g | = el X Cuenta
Cta. Bancaria Inicial | B4 || =l ||: Ean;:oE -
remesa ) = = echa Emizidn
Final | =l = [ FechaYencimiento
[~ Imnpririr Condiciones Fecha Infome:  |20/04/2010 n — Agrupar por -
[ tostrar sdlo los acumulados de los gupos " Cuenta
" Banco
Contabilidad [T =] | | ¢ Fecha Emisiin
Estade: Aceptados Remesados | [ (RN
' Pendiente G CISi £ Descuenta ¢ Cuenta bancaria
" Devuelto Mo  Ho . Gestior de Cobro & i
¢ Conformado & Todos & Jodos &) Ambos [0 CRoEN
I
| Ui | " Pezetaz & Eurog
Aceptar Salir |

Informe suma y saldos.

Destacamos en este informe la posibilidad de listar trimestralmente filtrando por

fechas y arrastrando saldos, tal como se solicita a la hora de presentarlo en el

registro para su legalizacién. Igualmente se puede filtrar marcando con o sin

regularizacion y con o sin cierre, también se puede listar filtrando a los distintos

niveles de cuentas hasta llegar al nivel de cuentas auxiliares.
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i eSS )
) Informe [Balance de Suma y Saldos M

Cuenta Mornbre Periodo
Inicial || | || /2008
Final | | ~|[12/2008
[ Sélo saldo apertura W Incluir sdlo ctas, conmovs. N Pagantenar | 00
v .
v Saldo a|.:|ertl..4[a [ Excluir saldo cero Fecha Iforme: |711.-"|33.-"2EI1D
[+ Reqularizacidn
[v Cierre
- ||
[ Totdlizar cuarta digite [~ Imprimir Diferencia Contabilidad [0 —
Mivel Cta:
C 2345 as Cuarto-Guinta Dig. |7 [7 (" Pesetas ' Euros
[ [ [ o [ [

Aceptar

Informe cuentas anuales.

Con este informe podremos listar las diferentes cuentas anuales que estan
disponibles, las cuales son: pérdidas y ganancias, balance, memoria y estado
de patrimonio neto. Cabe destacar la particularidad en éstos informes de que
son configurables parcial o totalmente y a medida segun nuestras necesidades,
para su configuracion tenemos que acceder al menu ficheros, submenu
cuentas anuales, editar la cuenta anual que queramos configurar y alli hacer
las modificaciones o configuraciones que estipulemos, también podemos
destacar en estos informes la posibilidad de poder analizar cada una de las
cuentas anuales, mediante el botdon de analizar cuenta, de tal manera que
cuando pulsamos sobre el se abrird una ventana, que al darle a iniciar nos
mostrara las cuentas que estén creadas pero que no estén configuradas o
incluidas en la cuenta anual en cuestién que estemos analizando, que sera el
motivo principal del por que esta cuenta anual esta descuadra, ya que no
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estard recogiendo el saldo de dicha cuenta, entonces nos remitiremos a la

opcién ya explicada de ficheros, cuentas anuales.

w) Informe [Cuentas Anuales

Selector cugnta anual a emitir

08/888 EMPRESA TUTORIAL

= Tipos de cuenta anual: |
- gﬂh asienta de apellula’ PERDIDAS Y GAMNANCIAS (BOE 2008)
I™ Detalle de cuentas BALANCE (BOE 2009)
W Saldo Apertura MEMORIA
I Excluir sjercicio anterior ESTADO PATRIMONIO NETO - A) INGRESOS ¥ GASTOS

ESTADO PATRIMONIO NETO - B} ESTADO TOTAL CAMBIOS

" Pesetas
£ Euros

Cuentas anuales del tipo seleccionado:
Contabilidad [~ 001 NORMAL

002 ABREVIADO

-, 003 PYMES
Mes inicial 01/2008
020 PYMES COOPERATVAS
Mes final 12/2008
M® Pag Anterior l:l
Fecha Informe: (110342010

“Analizar cuenta reviza la configuracion de la cuenta anual activa con respecto al fichero de cuentas detectando |as anomalias que pudieran existir.

8 @ LB -

Analizar cuenta Lonfirmar emisidh Mantenimiento ficheros Salir utilidad

Cuentas.

En este informe podemos listar todas las cuentas contables existentes y a
todos y cada uno de los niveles que estipulemos, tiene la particularidad de que
podemos solo listar las cuentas, marcando la casilla de listar solo cuentas o
listar también los saldos, si no marcamos dicha casilla, una vez que
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desmarquemos la casilla a la que hemos hecho referencia, tendremos la

posibilidad de filtrar una serie de condicionantes para la informacién que

necesitemos.

Infnrme de Cuentas
Cddigo Mambre Periodo Salda
Inicial | ;|| | A0 2omo |ﬂ1| |
Final | ;" | MNAZ2010 [ﬁ;l |

i — Mivel
. 12 34581
[T Excluye Saldo Cero ¥ ¥ W W ¥

[T Sélo cuentas con Movirmientos

— er altimo movimiento —
™ Sélo Salda Apertura

Ordenado Por
’75' Cadigo " Mombre

‘ Contabilidad [0 j

[T Saldo Apertura % Ninguno

[ Listar Saldos " Debe

I Mostrar Suma Total " Haher - o

[~ Cuentas con digitos incomechos " Ambos ‘ Pesetas Euros
Aceptar S alir |

Control de Presupuestos.

Para entender este informe nos remitimos a la opcién explicada en secciones

anteriores, concretamente a ficheros cuentas, donde teniamos la posibilidad de

presupuestar cuentas, pues aqui en este informe es donde podemos sacar la

informacion correspondiente a las cuentas presupuestadas, informacion relativa

al desarrollo de las cantidades presupuestadas, lo realizado, lo pendiente, el

exceso y el % de desvio, de todas y cada una de las cuentas presupuestadas,

{.,AYSM ) AMCONTA Primeros pasos.
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teniendo la particularidad de filtrar este informe por cuentas y por periodo de

fechas.

Euntrul Presupuestario il

g . Mivel

Codigo Feriodao 1 2 34519
Inicial [opooooooo = (01701720010 [ - WV IV VIV
el - ] et e e .
M 199999999 AL 15 I~ &in Fresupuesia

[T Eorm &alds
= Pesetas % Euros Eunt:ll] :II
Aoeptar | Salir

Tesoreria.

Este informe nos recojera los movimientos de las cuentas del grupo 5, con la
particularidad que podemos filtrar por gastos o por ingresos, es decir nos da la
posibilidad de listar las entradas y las salidas de estas cuentas de tesoreria por
separado, y también el poder filtrar por rango de cuentas del grupo 5, es decir,
de tal a tal cuenta o solamente una cuenta especifica, igualmente puede
mostrar este informe, la suma el intercambio y la diferencia segun filtremos,

digamos que una simulacion de arqueo de caja.
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Infurme [Tesorerial ﬂ
Cuenta Mombre Fecha Asiento Linea
Inicial [570000000 = || CAla, EUROS R |
Final [550000000 = ||INTERESES PAGADDS AN = |[31112/2010 [~
Fomate Meztrar - o
" Gastos & Cédigo Cuenta ¥ Suma l::'Z'T‘t-l_':'_-l
% |ngresos " Denominacion Cuenta ¥ Intercambio

I™ | Sumadnateriar W Incluir Importe 0

V| Diferencia

" Pesetas % Eumos

Aceptar

Diario resumido.

Este informe que tambien es un libro oficial para el registro como el informe de

movimientos, se puede listar en sustitucion de este para su presentacion, para

aquellos que no quieran la amplia informacion del diario normal, ya que este

como el mismo nombre dice, es mucho mas reducido debido a que lista con

saldos mensuales de las cuentas y ademas se puede filtrar la informacién a los

distintos niveles de las cuentas.
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(% Informe [Libro Diario] I ] B3
| | 01/2010 - 1202010 | Euro
Mes Cuenta Mombre Debe Haber Ampliacion -

0172010 | 400000201 | ADIMPO, S L. 3.54556 587295 | Aziento Mensual

01/2010 | 400000300 |DEPAL SISTEMAS, S L. 248065 245063 | Asiento Mensual

01/2010 400000302 |FRARCISCO SAMCHEZ PEREZ 355,09 355,09 | Asziento Mensual

0172010 | 400000337 | LYMTEL SUR, S L. 23085 23065 | Aziento Mensual

0172010 | 400000373 | ACTIU BERBEGAL v FORMAS, 5.4, 340,21 340,21 | Aziento Mensual

0172010 | 400000436 | LIPSOFT ELECTROMICS, S L. 183,35 183,35 | Asiento Menzual

01/2010 | 400000462 |DELL COMPUTER 5.4, 3.259,09 Asiento Mensual

0172010 | 400000476 | ESPRIMET IBERICA, S L. 524 32 | Asiento Menzual

01/2010 | 400000486 |IC INTRACOM ESPARA S L. 1.005 B2 1.008 62 | Aziento Mensual

0172010 | 400000322 | Dl COMPUTER 5.4, 1.221,08 1.221 06 | Asziento Mensual

01/2010 | 400000523 | OMTIMET .COM, S.L. 2430 | Aszierto Mensual .
ot hsssent ) e _'d

DEBE HABER X3
4975 679,58 4975322 6 ‘ = ﬂ

H® Registros: 5.267

Legalizacién libros Registro Mercantil.

En los informes de diario, mayor, cuentas anuales, sumas y saldos existe el
boton de “Borrador Legalizacion Registro Mercantil’. Mediante éste botén se
generan ficheros de texto con la extesion txt. Se ubicaran en la carpeta XXYYY.
Supongamos que las bases de datos las tenemos Ubicadas en
c:\amsystem\amconta\ y que la empresa a generar los ficheros es la 09001. La
informacion se ubicara en la siguiente carpeta:
c:\amsystem\amconta\RegistroMercantiN09001.

Una vez generados los ficheros de texto necesarios tenemos que entrar en
esta opcion que estamos definiendo, aqui nos encontraremos con tres solapas,
en la primera, detalle de operaciones, seleccionaremos el libro en cuestion de

la lista que queramos generar, en la segunda solapa, iremos seleccionando los

88

{;&M ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es


http://www.amsystem.es/�
http://www.amsystem.es/�

QSM ) AMCONTA Primeros pasos. amsystem.es

distintos ficheros txt ya generados que queremos incluir en el libro en cuestion,
a continuacion abajo pulsaremos en el botén de generar vista, mostrandonos
automaticamente en la ultima solapa el informe y ya por ultimo pulsaremos en
el botén de abajo de generar fichero rtf, de esta manera se generara este
fichero rtf, que es el que tenemos que subir al programa Legalia del registro y

se generara en la misma ruta antes especificada.

Legalizacién de libros Registro Mercantil

Detalle de las operaciones | Selector de ficheros barador | Vista prefiminar del fichero a generar

& i

" Libro balances de comprobacion

€ Libro balance

' Libro mayor

" Libro inventarios y cuentas anuales
' Libro de gastos e ingresos

€ Libro de IV.A

' Libro de facturas emitidas

" Libro de Facturas recibidas

El procesa de generacion se divide en 3 fases:

Fase 1:

Debe generar [os ficheros borradr correspondiertes alos informes o listados a inchiir en el fichera defnitivo. Esto permite incluir el conterido de 1 o mas informes en un sola fbro a legalizar.

Fase 2:

Generadas los ficheros bomadas, s presente opsian le permits, & parti e los mismos generar [os ficheros an fomato RTF ditsctaments incorporables en la heramints del colegio de registiadores.
Fase 3:

Eiecutar s aplacion "LEGALIparaineorpof o icheos ATF y fnlzar e proceso de legalizackn con i efeeucion o 3 e

Mota infomativa,

AM System no s respensabiliza tanta de las descargas de las instalaciones del Fiegistro Mercantil cama de la instalacién en sus sistema
informalices del misma, para resalver cualauier problema en alguno de estes dos aspeetos deberd diigise ol Colegio Nacional de Registradores.

Mombre def fichero a generar:  |DIARIO_DOO.RTF |

Directario de trabaja: MWw2003am\DATOSY AMCONTAMRegistioM i\ 100104 |
Generar vista Exclur selsccionads  Generar fichera RTF DescargaLegalia Salr opcién
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Generacién XBRL (Deposito legal de cuentas.)

Mediante esta opcion y su posterior procesamiento en la misma, podremos
generar los ficheros para el deposito de cuentas anuales, su funcionamiento
sera el siguiente, en cada informe de cuentas anuales, encontraremos un botén
denominado depdsito legal, el cual nos generard un fichero de dicha cuenta
anual, una vez generado ese fichero y ya a traves de esta opcion localizaremos
esos mismos fichero de cada una de las cuentas que queramos presentar,
seleccionaremos en modalidad la que corresponda y por ultimo pulsaremos en
el boton de generar fichero, para que nos genere el fichero definitivo que es el

que tendremos que utilizar para su presentacion.
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Herramienta de generacion ficheros XBRL

ESPANA

La presente utilidad permite generar ficheroz XML con taxonomia XBRL
definida por la sociedad XBRL ESPANA, 5.A.

E stos ficheroz son importables por la aplicacion D2 [Depdsito de cuentas del registro mercantil]

Debe seleccionar las referencias de las cuentas anuales registradas en el sistema
Pérdidas ¥ Janancias ....veecvececcncrncennnnn : &]
Balance o ou.ii ittt mm e maaam s E:]
Patrimonio HNeto - A4) INgresos ¥ gastos coeewss H [E]
Patrimonio Neto - B) Estado total de cawbios . : [E]
Modalidad ....eninne i ei e mineaemeaameanannnn H Abreviada R |

El asistente de carga seleccionara de forma automatica la dlima cuenta anual almacenada para
cada hipo con el fin de simplificar la eleccion de los ficheros

o 5 49

Agistente carga Generar fichero Salir utilidad

IRPF Libros Regristro.

Este informe es para uso exclusivo de empresas que sean personas fisicas y
gue estén en Estimacién Directa, por ejemplo un autbnomo que no este sujeto
a modulos, se nos presenta en dos subinformes, ingresos-ventas y gastos-
compras, para generar estos informes nos remetiremos previamente a la
opcion ya explicada de procesos, revision movimientos contrapartidas gastos-

ingresos, una vez lanzado este proceso estaremos en predisposiciéon de listar
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este informe, filtrando las fechas estipuladas y cargando los movimientos en el
botén destinado a ello, la carga de datos se hace a partir del fichero de facturas

y seguidamente de los asientos registrados en la pantalla de diario, ndminas y

efectos.

=1alx|

La carga de datos se hace a partr del fichero de facturas y seguidamente del los asientos regisirados en la pantalla de diario, ndninas v efectos.

Si en el proceso de cargs de datos s detectaran incidencias s le notificard y podié detectarlas debido a que las lineas posiblemente errcreneas s& marcarén con fondo amarilo,

NOT&: Dispone de la utiidad "Rievisién movimientos contiapartidas gastosfingresos!” en el mend piocesos para tevisar y modificar las contrapartidas de los asientos de diario

Periodo a gestionar. |m /01/2010 - (311272010

| Fecha [Asiento| Mum. Factwa | Cuenta | Mambie [ impete | Base [ lwa | Recamgo Contiapattida | Descripcién |~
F 01/05/2000 955 ma/633 430000306 ASESORIA RAYA Y RODRIGUEZ, 5.0 53373 46242 74,31 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/20010 956 ma/634 430000309 SANCHIZ MARIN, MIGUEL 1.189.27 974,39 155,90 38,98 705000001 INGRESDS Mé.
F 01/05/2000 957 ma/635 430000452 ILDEFONSO RO5A RAMIREZ E HIOS, 845,86 72313 116,67 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/20010 958 ma/636 430000551 MATIAS COBO ROMERD, S.A. 728 302.00 4920 70500000 INGRESOS Mé
F 01/05/2000 953 ma/637 430000533 PRETENSADOS CASTRO, 5.4 36767 30834 43,33 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/20010 950 ma/638 430000942 SORLGNO REQUENA, ANDRES 87767 798,61 121,08 705000001 INGRESOS Mé
F 01/05/2000 951 ma/633 430000963 TUBOS YERA, 5.L 57344 43352 7392 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/20010 952 ma/gd0 430001038 RICAMPO, 5.L. 29834 Fra43 12391 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 953 ma/Gdi 430001240 SANZ'Y MORALES, 5.L 52341 456,62 7303 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 954 ma/gd2 430001411 JURADD MARTIN, MANUEL 593,83 11,97 8192 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 955 ma/6d3 430001414 MUFREN, 5.L 66286 57143 91,43 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 956 ma/6dd 430001750 CODEFD, 5.CA 46843 40282 6461 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 957 ma/6ds 430001822 GARCIA UCEDA, FRANCISCO 46843 40362 64,61 705000001 INGRESOS Mé
F O1/05/2000 958 ma/6ds 430002743 EXP{'STADORA ANDALUZA DE ACEIT 174,00 150.00 2400 705000001 INGRESOS Mé
F 01/05/2000 959 ma/647 430002956 ALMANSA Rava, FRANCISCO 34198 238,81 4717 705000001 INGRESDS Mé
F O01/05/2000 970 ma/gds 430002956 ALMANSA Reva, FRANCISCO 703.05 £11.25 97,80 705000001 INGRESOS Mé
F 01/05/2000 971 ma/643 430002988 PASOLUAL FERNANDEZ, MANUEL 997 44 850,66 137,58 705000001 INGRESDS Ma —1
F O01/05/2000 972 ma/es0 430003234 EXCMO. A¥TO. DE CAZALILLA 70 29225 4676 705000001 INGRESOS Mé
F 01/05/2000 373 ma/651 430004107 EXCMO. AYTO. DE JAMILENA 92394 79650 127,44 705000001 INGRESDS Mé
F O1/05/2000 974 ma/es2 430004157 SEGARRA RAMIREZ. JUAN MIGLIEL 0.00
F 01/05/2000 975 ma/653 430004241 AGROQUIMICOS CAMPOS, 5.4 98191 846,47 13544 705000001 INGRESDS Mé
F O1/05/2000 976 ma/65d 430004587 RESIDENCIA MAYORES, FTE DE Lé PE 43874 42133 E7.41 705000001 INGRESOS Mb ~ |

3 - el
9 & 5 4
Cargar Visuglizar Imprimir Salir de I
movimentos  informe informe utiidad

Otros informes.

En esta opcion de informes nos vamos a encontrar los siguientes subinformes,
Empresas, Bancos, Asientos tipo, Conceptos, Facturas pendientes, Fichas de
Amortizacion, Asientos descuadrados, Trabajadores, Nominas, Fichas y
Grupos Consolidados. Son informes que no tienen ninguna particularidad sino

el listar la informacién correspondiente al enunciando que la detalla y su
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funcionamiento tampoco tiene particularidades, solo el filtrado de la informacién

que deseemos y aceptar.

Ernpresas

Bancos

Asienkos Tipo
Concepkos

Facturas pendientes
Fichas arnortizacion
Asientos Descuadrados
Trabajadores

Mominas

Fichas

Grupns consolidados r

MODULOS.
Contabilidad de Costes.

A traves de esta opcidbn con su configuracion y su utilizaciéon, podemos
gestionar una contabilizacién por centro de costes y obtener los distintos
informes disponibles por centros, nos vamos a limitar en esta explicacién a una
sencilla y simple utilizacion de estos centros sin entrar en la amplitud de
posibilidades de la opcién en si. El primer paso para la utilizacién de esta
opcion es la activacion del parametro que esta en, ficheros, parametros de
empresa, pestafia de costes, activar sistema de costes, el siguiente paso sera
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ya, la creacion de los distintos centros de costes en la opcion que estamos

amsystem.es

explicando, en el apartado de ficheros, centros de costes, aqui simplemente

crearemos los distintos centros de costes que dispongamos, con su cédigo y su

descripcion, de entrada con eso sera suficiente para su utilizacion, con todo lo

ya explicado, pasaremos a ver ya su funcionabilidad a la hora de registrar los

distintos asientos.

@ Mantenimiento centros de costes

=1E1x]

a|o|G(S| 2lv| W«|vw A o]
Rel con los demas centios de coste
Centra: 0000 Ref. Descripcion J
Deserpeion: [CENTRO » |> |
Farnilia :
Situacidrn :
Cliente : LI
Mombre : LI
F. Iniicio : I [§ E :
F. Final : I_EH [ Soporta gastos indiectas

Serie Mmero

Imparte

Presupuesto de ejecucidn:

Presupuesto de venta:

Arbol genealdgico familias centros

Mra. | Referencia Descripcidn

Cuando nosotros grabemos cualquier asiento o proceso para generar asientos

en el cual intervenga una cuenta del grupo 6 y 7, automaticamente se abrira

{;&M ) AMCONTA Primeros pasos.
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una ventana para gue nosotros asignemos ese gasto o ese ingreso al centro de
costes que corresponda, bien pulsando en el botén de centro de coste unico o
centro de coste multiple, dependiendo de si se va a asignar a un solo centro de
costes 0 se va a repartir en varios centros. De esta manera se iran registrando
los asientos en centro de costes para ya posteriormente sacar la informacion

gue necesitemos dentro de esta misma opcion, en el apartado de informes.

I3

N 0. Centro de costes dnico
! Todog log costes ge registrardn contra el centro especificado y sus relacionados.

1. Centro de costes miltiple
Loz costes e registraran contra vanios centroz en funcion
del reparto que efectue para cada uno de ellos.

Salir
m Evita el regiztro o manipulacidn de la informacidn de costes.

Mota: Las teclas "0" » ''1"" permiten el acceso rapido a las opciones corespondientes.

Factura 30/0472010 Contabilidad: 0 Asiento: 36 Concepto: 5/Factura n® 000172
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Gestion Fiscal.
En esta opcion podemos generar y tramitar los siguientes modelos fiscales:

Autoliquidaciones: Mod. 303 IVA autoliquidacion, Mod. 110 IRPF retenciones,
Mod. 111 IRPF retenciones (grandes empresas), Mod. 115 retenciones IRPF
arrendamientos  (autoliquidacién), Mod. 130 IRPF pago fraccionado

(liquidacion).

Informativas: Mod. 347 resumen anual operaciones. Mod. 340 declaracion
informativa de operaciones incluidas en los libros registro, Mod. 390 IVA
resumen anual, Mod. 180 retenciones (resumen anual), Mod. 190 IRPF

retenciones (resumen anual).

Para la utilizacion y gestion de estos modelos fiscales, tenemos que tener en
cuenta lo siguiente, deberemos de tener bien cumplimentados todos los datos
referentes a la empresa en la opcién de ficheros, parametros de empresa,
datos de empresa, puesto que de aqui es de donde van a recoger esa
informacion los distintos modelos fiscales, estos datos son indispensables para
gue los modelos fiscales se generen sin incidencias, también debemos tener en
cuenta que los datos recogidos por los distintos modelos, son pertenecientes a
los diferentes procesos de contabilizacion, queremos decir con esto y poniendo
un ejemplo, que si se contabilizan las nominas directamente desde el diario de
movimientos sin hacerlo desde la opcién de procesos néminas, en su modelo
correspondiente en este caso modelo 110, no recogera la informacion, por eso
se deben de utilizar los distintos procesos contables para la correcta

generacion de los modelos fiscales.
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Ahora vamos a ver un ejemplo de cdmo generar un modelo en concreto, en
este caso el modelo 110, pulsar en boton de nuevo modelo, se abre una
ventana nueva para seleccionar el trimestre en el desplegable asi como para
seleccionar el orden de presentacion del otro desplegable (primera, segunda,
etc..), aceptaremos esta ventana y a continuacion pulsaremos sobre el botén
de cargar datos, asi ya automaticamente nos cargara el modelo, tanto las
cantidades como los datos fiscales necesarios, €l siguiente paso sera botén de
confirmar para grabar el modelo, una vez grabado el modelo podremos
pulsando sobre el botén de generar, o0 bien generar una presentacion
telematica ( genera fichero para la presentacién via internet procesado por el
modulo de validacién suministrado por la AEAT), generar presentacién impresa
( genera documento A4 a través del modulo de impresion suministrado por la
AEAT) o generar fichero TXT (genera fichero con el formato para la
presentacion telemética pero no se revisa por el modulo de validacion
suministrado por la AEAT. Ademés podemos decir sobre estos modelos que
tienen la posibilidad en el boton de editar modelo, el manipular manualmente

los datos afiadiendo, modificando o eliminandolos datos cargados.
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Declaracién documento ingreso

OO0 Q@B 3 N

3

amsystem.es

Musuo  Seleccionsr  Editar Eliminar  Concelsr  Corfiimer  Generar  Copsultar Carger Uridades  Acceso  Salindels
modela modele  modelo  declaracién  =dicidn dafcs declaracion declaracién  datos gestidn  webAEAT  uliidad
Declaracian
B Identificacion
Periodo Trimestre 1

Orden presentacicn
Cédigo identiicacion declaracion
Fecha presentacion
Tipo presentasién
Declaracién complementaria
Identificacicn declaracian anterior
Identificacicn elestrénica declaracién anterior
Modalidad liquidasién

Bl Domiciliacién bancaria
Fieferencia cuenta bancaria
Entidsd
Oficina
Digito contrel
cce

B Sujeto pasive
Nif
Mambre o Razén social
Telefana
Persana de contacta
Cédigo administracisn AEAT
Letras etiqueta fiscal

Bl Rendimientos del trabajo
Rendimientas dinerarios
Ne de perceptores
Importe de las percepciones
Importe de las retencianes
Rendimientos en especie
NE de percaptares

Irencute e |

12 Presentacion

No

[EF] Efectivo

B23283632
PRUEBA. SL.
953325

JOSE PEREZ LOPEZ
23600
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UTILIDADES.

Revisar estructura base de datos.

Esta utilidad le permite revisar la estructura de los campos y las tablas de las
bases de datos de las empresas que seleccione, comprobando que éstas
coincidan con la que tiene establecidas la base de datos patrén de la version

de la aplicacién que actualmente tiene instalada.

Este proceso debe ejecutarlo siempre que se realice una actualizacién de la
aplicacién, puesto que su funcion es la de adaptar los ficheros de datos de sus
empresas a los cambios que haya podido sufrir dicha aplicacion. Por lo tanto,
siempre que se actualice a una nueva version de la aplicacion, inmediatamente
después debe realizar este proceso, para evitar discordancia entre estructuras

de datos.

= Pulse en la barra de men( la opcién Utilidades / Bases de datos /
Revisar estructura con lo que aparecera la ventana "Comprobar
Estructura de Datos".

= En primer lugar marque las empresas a las que quiera revisar la
estructura, o bien pulse en el botén "Seleccionar Todas".

» Silo desea puede anular la seleccién de todas las empresas pulsando
el botén "Deseleccionar Todas".

= Finalmente pulse el botén "Revisar estructura”, con lo que el programa
comenzard a realizar la comprobacion. El resultado de dicha
comprobacion es un mensaje donde se le indica si la estructura de
datos es o0 no correcta. En caso de estructura incorrecta, la aplicacion
le pedira confirmacion para llevar a cabo la adaptacion.
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Comprobar Estructura de Datos |

Debe ejecutar esta utilidad cada vez que reciba una lizacion de la p t I

Esta uitiidad le permite revisar la compatibilidad de las ficheros de bases de datos del conjunta de empresas. \j

Enired local ex suficiente con la revisidn de los datas de ejercicids una #dla vez sobie el servidar.
Ejecute la opcidn "Marcar ficheros locales” para evitar la doble revizion de ficheros.

[¥ Efectuar de copia de seguridad automdtica [recomendado)

Tipo Ej | Emp. | Sel [ Mombre * Tahlaz I Estado I Cambios I *
General v
Informes |2l
Ejercicio | 08 | 013 | W |ASOC JUVEN.-MUSIC. CIUDAD DE JAt
Ejercicio | 09 | 013 | W |ASOC JUVEN.-MUSIC. CIUDAD DE Ja
Ejercicio | 10 | 050 | # |CONST REST S4N FCO SRL10

X
|
Marcar Ficheros locales Marcar Todos ficheros Desmarcar Todos ficheros Revizar Estructura Salir |

Reparar bases de datos.

Esta utilidad repara una base de datos cuyo comportamiento es irregular
debido a situaciones extremas que se hayan producido (corte de luz, sobre
escritura...).

= Para acceder a esta opcion seleccione del menu Utilidades / Bases de
datos / Reparar, con lo que aparecera la ventana "Reparar Base de
Datos". En esta ventana puede observar la siguiente informacion:

= En la parte izquierda de la ventana seleccione la base de datos que
quiera reparar. Para ello tiene a su disposicion una lista desplegable
para seleccionar la unidad, un cuadro para seleccionar el directorio y

otro cuadro donde seleccionar finalmente la base de datos a reparar.
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= En la parte derecha de la ventana seleccione la unidad de destino, el

directorio de destino y el nhombre con el que se grabara la base de

datos reparada. Si quiere puede utilizar el mismo nombre que en el

origen.

= Para dar inicio al proceso pulse el boton "Reparar”.

Hepalal Base de Datos x|

Baze de datoz Origen

Amconta. mdb
CONOBO13.MDB
CONOS013.MDB
CON10050.MDB
Contabla_mdb
RevizionAM_mdb
RPCONTA_MDB

=

a ﬁ-\msystem

& AmConta

(12000
1200

Base de datos Desting

I =5 j [

=5 Amsystem
& AmConta
31999
32000

(320m =

Salir

Copias de seguridad.

Mediante esta utilidad se puede hacer copias de seguridad. Una opcién muy

importante, ya que estas copias seran el seguro contra cualquier pérdida de

informacion irrecuperable. Se aconseja se hagan con la frecuencia que la

actividad empresarial requiera. Lo ideal es una copia diaria.

Para acceder a esta funcion seleccione en el menu Utilidades / Copias de

Seguridad / Realizar copia, con lo que aparecera la ventana "Creacién de

Copias de Seguridad".

QSM ) AMCONTA Primeros pasos.
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Se le recomienda que guarde varias copias de seguridad de las Ultimas
realizadas, asi como de cada empresa o ejercicio, incluso de los finalizados. A
continuacion se le indican algunas practicas que deberia convertir en

habituales:
= Guarde una copia de cada dia durante la Ultima semana de trabajo.

= Utilice sistemas de copia donde no se borre ninguna de la copias ya

realizadas.

= Combine varios tipos de soportes, como podria ser la copia sobre otros
discos duros o bien sobre sistemas externos como discos flexibles, zip,

cd-rom, etc.

Pasamos a explicar el funcionamiento de la copia de seguridad de una

empresa mediante un ejemplo.

= Lo primero que debe hacer es seleccionar la empresa, marcando la
casilla de verificacion de la empresa en cuestion. Si lo desea puede

hacer la copia de varias empresas simultaneamente.

= Haga clic sobre el botén "Seleccionar Ruta Destino", donde indicara la

ubicacion de la copia de seguridad.

= Haga clic sobre el boton "Efectuar copia seguridad" con lo que

comenzard el proceso de volcado de datos hacia la ubicacion indicada.

= Una ventana le informara sobre la finalizacién de la copia. Termine el

proceso haciendo clic sobre el botén "Salir".

Si lo desea puede crear un indice de copias. La finalidad del indice es hacer
una seleccion o grupo de todo lo que quiera copiar bajo una misma
denominacién. Por ejemplo, suponga que tiene dos negocios en Baeza, tres en
Ubeda y cuatro en Jaén. Usted podria crear tres indices, uno para cada
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localidad, que le permitiria una seleccion rapida de las empresas vinculadas a

cada indice, automatizando el proceso y evitando la posibilidad de errores.
A continuacién le indicamos cémo crear un indice de copias:

= Haga una seleccién de las empresas que quiere enlazar bajo un mismo

indice

= Haga clic sobre el boton "Guardar indice copias", con lo que aparecera
la ventana "Control ficheros patrones" solicitandole el nombre que

quiere asignar al indice.

= A continuacion aparecera otra ventana solicitindole que introduzca

alglin comentario para facilitar la identificacién del contenido del indice.

Cada vez que quiera crear una copia de seguridad basada en el indice que
acaba de crear tendra que realizar las operaciones que se le indican a

continuacion:

= Haga clic sobre el botén "Seleccionar indice Copias" con lo que

aparecera la ventana "Seleccion de indice grupo de copias"

= En esta ventana seleccione el indice que desea y pulse en el boton

"Confirmar".

= Pulse el botdn "Seleccionar Ruta Destino" para indicar la ubicacién de

la copia.

= Finalmente pulse el boton "Efectuar copia seguridad” para que el

proceso com ience.

También tiene a su disposicion una serie de opciones que soélo estan
disponibles si selecciona como destino de la copia un disquete o un dispositivo
removible. Estas opciones se ejecutan antes de efectuarse la copia. A

continuacion pasamos a describirle la utilidad de las mismas:
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Formatear disco.

e Hara un formateo previo antes de realizar la copia.

Eliminar datos.

e Borrara el contenido de la unidad seleccionada antes de copiar.

Eliminar copias.

e Borrara las copias anteriores efectuadas sobre este mismo soporte,
esto se suele hacer cuando utilice el mismo disco para cada sesién de
copia, con el fin de liberar espacio.

Creacidn de Copias de Seguridad

a - y y
= N L S
Efectusr copia  Guardar indice  Seleccionar  Seleccionar  Sali dela
seguiidad copiss indice copias nta - utlidad

La presente utlidad de copia de seguridad le permite generar ficheres de indice de copia con el fin de establecer blagues o lotes

de ficheras de empresa con el fin de faciitar las copias periddicas de los ficheros de las empresas que companen el e,

Los ficherns comprimidos tiene ol forméto sstandarizade ZIP por o que los mismos pusden ser explorados y restaurados con cuslquier utlidad que procsse este tipa de archivas
En el gaso de un fichergs de copia de seguidad en el que se incluyan empresas de varias apicaciones

deberd restaurar cada fichero en el dieciorio conespandiente @ la ubicacion de cada una de el

Recuerde la importancia de mantener soportes entemos altemos de copia de seguridad.

Aplic. Mambre Afio Empresa Ubicaciin

A &) Indiice e emy L MOB u
AmCorta ASOC, JUVEN -MUSIC. CIUDAD DE JAEM 08 o3 CAAMSY STEMAMCONT AVZONOED1 3 MDB [m]
AmCorta ASOC, JUVEN -MUSIC. CIUDAD DE JAEM o9 o3 CAAMSY STEMBMCONT AVZOND901 3 MDE O
AmCorta CONST REST SAN FCO SRL 10 0 00 \AMSYSTEM\AWNTA\COMDDSD MDB O

Ruta fichero: C:)\AHSYSTEM\AMCOHTAY Fichero indice:
Fichero copia: 0510052511464 zip -

Detalle
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Mantener datos.

e Esta opcién mantendria la informacién contenida en el soporte

utilizado.
Consejos:

= Utilizar soportes fiables como: zip, cd-rom, discos removibles, datas,
cintas streamer, otros.... Se omiten los discos flexibles por su baja
fiabilidad.

= Combinar varios tipos de soportes, como podria se la copia sobre
otros discos duros, y sistemas externos como discos flexibles, zip,

cd-rom, etc...

= Una vez finalizada la copia el soporte utilizado no debe quedar
dentro de la unidad central. Si desaparece la unidad central

desaparece también la copia.

= Guardar las copias en lugares seguros para evitar robos, deterioro
por incendios o inundaciones y cualquier causa que pueda hacer

inutilizable los soportes de copia.

= Si al realizar la copia se detecta algun problema de soporte se

recomienda su sustitucion.

= Tener varios juegos de copias y alternarlos al realizar las copias. Si
se tienen dos juegos ("A" y "B") la primera copia se hace en el juego

"A", la siguiente vez se hace en el juego "B".
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IMPORTANTE:

El usuario sera el responsable del mantenimiento de la informacion. AM
System no se hace responsable de la pérdida de informacion en ningin

caso
Restaurar copia.

Mediante esta utilidad puede restaurar las copias de seguridad. Realice esta
operacion solo cuando exista una pérdida de informacion, o necesite incorporar

archivos de copias anteriormente realizadas.

Es importante tener en cuenta, que cuando restaure una copia de seguridad,
los datos de la copia pasan a sustituir a los existentes en el disco duro, por lo
gue tiene que estar muy seguro de la integridad de los datos contenidos en el
soporte de la copia. En caso contrario, le rogamos que se dirija su servicio

técnico informatico habitual.

Para acceder a esta funcién seleccione en el meni Utilidades / Copias de
Seguridad / Restaurar copia, con lo que aparece la ventana "Restauracion de

Copias de Seguridad".

= El primer paso que debe realizar es hacer clic en el botén "Localizar
Copia" desde donde se le abrird la ventana "Copias de Seguridad". En
esta ventana busque la unidad y carpeta donde tiene grabada la copia.
Cuando se encuentre en la ubicacién correcta se le mostraran los
archivos incluidos en la misma, terminando este primer paso con la

seleccién de los ficheros.

= Una vez localizada la copia observe la parte derecha de la ventana. En
esta zona debe indicar dénde desea restaurarla. Es aconsejable que
verifique la integridad de la copia antes de llevar a cabo el proceso,

para lo que tiene a su disposicién el botén "Verificar copia”. Si la
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verificacion es satisfactoria haga clic sobre el botén "Restaurar copia”.
En caso contrario pdngase en contacto con su servicio técnico

informatico habitual.

Cuando recupere una copia de seguridad de una empresa que no tenia en sus
bases de datos, tendra que realizar el proceso "Crear Directorio" que se
encuentra en el mend Multiempresa. La finalidad de esta operacion es que la
aplicacion reconozca a la nueva empresa y la incluya en la lista de las que

puede activar.

Restauracian de Copias de Seguridad ]

o B & 4 =

| Localizar Yerioa Aedauar Salidela Rula desting
copia Coia fitheros uiidad descomprasin
'
Debe tener en cuenta que el pracesa de restauracion de la copia de seguridad de cuslauier smpresa consiste en ls susttusidn total del fichera actus! por sl conterido en ol sopatte ds a capia de seguiidad
Recuerds que un fichero de copia de sequiidad en el qus se han inclida empresas de varias aplicacianes debs restaurar dichos ficheras en las diectorios de ubicacién de cada una de elss

En la presente lista se relacionan todos v cads uno de los ficheros contenidos en el archivo de copia de sequridad seleccionado:

[R\.\ta donde se descomprimirén los ficheros : ]
[Eir:hex'u de copia de seguridad: ]
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Administrador de usuarios.

Mediante este modulo se pueden crear nuevos usuarios que puedan acceder a
la aplicacion. Estos usuarios pueden tener restricciones en diversos médulos
de la aplicacion. Algunos, por ejemplo, no podran facturar y sélo podran ver los

datos o no permitirles el acceso a los datos de facturas en absoluto.

Los usuarios de la aplicacién pueden estar agrupados por una configuracion de
restricciones genérica para estos. Con esto se evita el trabajo de tener que
asignar los permisos desde el principio cada vez que se aflade un nuevo

usuario

i e B

2 |al|@(S| x|v]| laf>|m| 5
Cadigo |EI

Mambre |.-“-‘-.n:|ministrau:|-:|r
Contrazefia |“““”“”“”

X Administradar
[® Opciones Contables
[* Mostrar opciones desactivadas

Restricciones de usuario

E ztablezca laz condiciones de acceso y las operaciones
autorizadas para el uzuario de la prezente ficha.

Restricciones para grupos de usuarios

E ztablezca laz operaciones autorizadas para un grupo de
Lzuanos. Asigne estas propiedades a los usuanos que desee.

Acceso a empresas

Determine lag empresas a lag que desee restringir el
accesn para el usuano de la presente ficha.
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Anadir Usuarios

Para afadir un nuevo usuario de la aplicacién haga clic en el botén Afadir.

Aparecera la ventana "Afadir usuario”
Editar usuario

Para modificar un usuario selecciénelo de la lista de usuarios y haga clic en el
boton Editar Usuario. Aparecera una ventana similar a la utilizada en Afiadir

Usuario.

En esta ventana puede modificar el nombre de usuario, su contrasefia y puede

establecer los privilegios de Administrador.
Eliminar Usuario

Borra el usuario seleccionado. Si es usted administrador o un usuario con
privilegios para eliminar usuarios podra realizar esta accion. No se podra
eliminar a usted mismo. Si necesita eliminar su cuenta de usuario debe cambiar

de usuario y eliminar su cuenta actual.
Propiedades de Usuario

Mediante esta opcion se establecen los diferentes permisos de cada usuario.
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	Antes de comenzar la instalación, asegúrese que su equipo cumple los requisitos mínimos.
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	Independientemente del proceso de instalación elegido, le recomendamos no tener ninguna aplicación en ejecución, en caso contrario pulse el botón Cancelar, proceda a cerrar la aplicación o aplicaciones abiertas y vuelva a ejecutar la instalación de cu...
	Por defecto la aplicación se instala en C:\AMSYSTEM\AMCONTA. Si desea cambiar la unidad y/o ruta sugerida, haga clic sobre el botón EXAMINAR y elija la nueva ubicación. Tanto si acepta la ubicación sugerida como si ha optado por cambiarla, haga clic e...
	Mientras se realiza la instalación puede observar en la barra de progreso el estado en que se encuentra el proceso.
	Una vez terminado el proceso de instalación se encontrará con una pantalla que le informará sobre dicha finalización, ofreciéndole además la posibilidad de entrar directamente en la aplicación, siempre y cuando tenga marcada la casilla "Ejecutar ahora...
	No olvide realizar este último proceso en todos y cada uno de los ordenadores restantes (clientes).
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