TUTORIAL DE CONFIGURACION CUENTAS DE CORREO
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2. Hacemos click en Herramientas / Cuentas.
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1. Para configurar nuestra cuenta de correo
electrénico el primer paso es ejecutar el
programa gue vamos a utilizar para envio y
recepcion, en este caso Outlook Express.
Tenemos dos formas de hacerlo a través de los
accesos directos que disponemos en el
escritorio y la barra de tareas o bien haciendo
clic en inicio/Programas/Outlook Express

Una vez hecho esto comienza a ejecutarse la
aplicacion.

3. Seleccionamos la pestana Correo y hacemos clic en
Agregar / Correo.
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4. Intfroduzca su nombre o el de su empresa si es un Correo
corporativo y haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet |

5Su nombre

Al enviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
zaliente. E zcriba su nombre tal p como desea que aparezca.

MNombre para mastrar: [Jorge Lopez Gutisrez

Por ejempla: Jarge Lopez

Cancelar

< Bilrds I Siguiente » I

5. Escriba su direcciéon de correo electronico y haga Clic
en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet x|

Direccion de correo electidnico de Internet

La direccidn de carea electrdnico ex la direccion que obras personas utilizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de coreo electénico; |flopez@amgesco.com

Par ejemplo: alguient@microsoft.com

Cancelar

< Atras I Siguiente > I




6. Infroduzca los nombres de su servidor POP3 y SMTP, que seria mail.suservidordecorreo.com (Sustituya
“suservidordecorreo” por el que corresponda, por ejemplo si su cuenta es_jlopez@amgesco.com el POP3 y el SMTP
serian mail.amgesco.com, si su cuenta es jlopez@amsystem.es serian mail.amsystem.es, efc) y haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet 1 x|

Nombre del servidor de comeo electrénico

i servidor de comeo entrante es IPDP3 'l

Servidor de coreo entrante [POP3, IMAP o HTTF):

mail. amgesco.com

El zervidor SMTF se utiliza para el coren saliente.

Servidor de conen saliente [SMTP]:

mail. amgesco. com

< fhilraz I Siguiente)l Cancelar |

7. En Nombre de cuenta debe escribir su direccién de correo electrdonico completa (ejem: jlopez@amgesco.com) y
en Contrasefa infroduzca la contrasefa que le facilitamos, si no quiere que se le pida confrasena cada vez que
reciba coreo marque la casilla Recordar contrasena, haga clic en siguiente.

Asistente para la conexion a Internet x|

Inicio de sesidn del correo de Internet

E zcriba el nombre de la cuenta y la contrazefia que su proveedor de servicios Intemet
le ha proporcionado.

Mombre de cuenta: Iilopez@amgesco. com

Contrasefia: I xxxxxx
v Recordar contrasefia

Si su proveedor de servicios Internet reguiere autenticacion de contrasefia segura
[SPA] para tener acceso a su cuenta de cormeo, active la casila de verificacian “niciar
zesidn ugahdo autenticacidn de contrasefia segura [SPA)"

[ Iniciar sesith usando autenticacidn de contrasefia segura [SP4)

£ Alras I Siguiente » I Cancelar

8. Si todo estd correcto haga clic en finalizar.

Asistente para la conexion a Internet 1[

E zcribid correctamente tada la informacidn necesaria para configurar la cuenta.

Sidesea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

< Atras I Finalizar I Cancelar




9. Hacemos click en herramientas/cuentas y nos posicionamos en la pestana correo, seleccionamos la cuenta y
hacemos click en el botdn propiedades..

Cuentas de Internet e |

Todo Correo | Nnticiasl Semvicio de dilectoriol Agregar 4 |

Cuenta Tipo | Conesidn | (uitar |
Correo [predete...  Cualquiera disp...

Propiedades

Establecer coma predeterminad

Imnpaortar... |

Expartar... |

Establecer order... |

| Cerrar I

10. En la ventana que nos aparece seleccionamos la pestana Servidores y marcamos la casilla “Mi servidor requiere
autenticacion.

¥ propiedades de mail.amconta.com e

General  Servidores |Enne:¢i6n| Seguridadl Dpciones avanzadasl

Informacidn del servidor

Mi zervidor de comen entrante ex IPDP3

Corren entrante [FOP3); Imail.amgesco.com

Carren zaliente [SMTP]: Imail.amgesco.com

Servidar de corren entrante

Mombre de cuenta: I||':'|3'3Z@'E"""QES':D''3':"-n Servidor de correo saliente | 21xl

Ve HEXKNK
Contrasefia I Informacidn de inicio de sesidn
v Recordar contrazefia & Uszar mizma configuracicn que el zervidor de comeo entrante
[ Iniciar s2sitn usando autenticacidn de contrasefia segura © Iniciar sesidn usando

idor de corren saliente Miambre de cuenta: I

g . : b 2 » Contrazefia:
| zervidor requiere autenticacidn Canfiguracian... | » I

¥ Recordar contrasefia

I™ | Iniziar sesién usando autenticacidn de contrazefia segura

Aceptar I Cancelar |

Aceptar | Cancelr aplicar_| Las opciones de configuracion debemos
dejarlas como aparecen por defecto
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